FUNDACAO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA

“- FUNESPAR

TERMO DE REFERENCIA N° 008/2025

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATAGCAO (DE PESSOA JURIDICA, INCLUINDO
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI) DE SERVICOS ESPECIALIZADOS PARA APOIO
ADMINISTRATIVO, FINANCEIRO E OPERACIONAL DE PROJETOS PARA O DEPARTAMENTO DE
COMPRAS E ORCAMENTOS.

1) Contexto

A FUNESPAR necessita realizar a contratacao de pessoa juridica especializada para a prestacao
de servigos terceirizados de natureza continua, na &rea de apoio administrativo, financeiro e
operacional de projetos, uma vez que tais servigos, se constituem em servicos meramente acessorios
gue podem ser executados por terceiros especialistas, desonerando a administracdo da FUNESPAR
para o exercicio das atividades téticas e estratégicas, da atividade fim.

2) Objetivo da contratacéo

Este Termo de Referéncia tem por objetivo a contratagdo de servi¢cos especializados para apoio
administrativo e operacional no Departamento de Compras da FUNESPAR, compreendendo, de forma
integrada e continua, as seguintes atividades:

o Elaboragcdo de Termos de Referéncia e Especificacfes Técnicas: Redagéo e estruturagédo
dos documentos necessarios para fundamentar as aquisi¢cdes de bens e servicos, conforme as
demandas dos setores internos da Fundagéo e dos Projetos em execucao.

e Pesquisa de Precos e Cotacdo Prévia: Levantamento de precos junto a fornecedores
gualificados, com base em critérios técnicos e mercadoldgicos, visando subsidiar as decisbes
de compra.

e Negociacdo Comercial: Intermediacdo e negociacdo de valores, prazos e condicfes com
fornecedores, buscando a melhor relacdo custo-beneficio para a Fundagéo.

o Verificacdo de Conformidade dos Itens: Analise técnica e documental dos bens e servigos
ofertados, assegurando que estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos nos
termos de referéncia e/ou solicitagdo de orgamentos.

o Verificacao Fiscal e Documental: Conferéncia da regularidade fiscal, trabalhista e juridica dos
fornecedores, bem como dos documentos exigidos do Fornecedor para contratagdo e
pagamento.

e Articulacdo com o Setor de Projetos e Demais Areas: Comunicaco e alinhamento com o0s
setores demandantes, garantindo que as aquisicdes estejam de acordo com 0s objetivos
institucionais, os cronogramas dos projetos.

e Acompanhamento da Aquisi¢cado até a Entrega Final: Monitoramento do processo de compra,
desde a solicitacdo até o recebimento e aceite dos itens ou servi¢cos contratados, incluindo
suporte em eventuais tratativas pos-entrega.
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A contratacdo busca ampliar os investimentos em qualidade, produtividade, conformidade e
economia, criando valor, otimizando processos e reduzindo despesas.
e Atualizacdo do Patriménio: Incorporacdo dos bens no patriménio da Funespar e/ou
destinacéo para doacéo, quando couber.

3) Escopo do trabalho
O servico, objeto deste Termo de Referéncia, devera incluir:

a) Levantamento das demandas de compras junto aos setores da Fundacao.

b) Conhecimento a aplicacdo das normativas legais vigentes, aplicaveis aos procedimento de
compras de cada projeto, de acordo com a esfera (municipal, estadual ou federal), o érgdo
de fomento (Fundacdo Araucéria, Fundo Parana, Fundo Brasileiro para Biodiversidade,
CNPq, CAPES, Secretarias e 6rgaos do estado, etc), e os érgao de controle (TCE, TCU,
Ministério Publico, etc).

c) Definigcdo de cronogramas de aquisicdo em alinhamento com os projetos institucionais.

d) Alinhamento interno para garantir agilidade e transparéncia no processo de compras.

e) Redacdo de Termos de Referéncia, especificagbes técnicas e memoriais descritivos.

f) Preparacdo de minutas de solicitacdes de cotacdo e propostas comerciais.

g) Apoio na elaboracéo de relatérios de analise comparativa de fornecedores.

h) Realizagdo de pesquisa de precos junto a fornecedores qualificados.

i) Registro e sistematizacdo das cotac¢des recebidas.

j) Elaboracdo de mapas comparativos de precos, prazos e condicoes.

k) Conducdo de negociacbes comerciais para obtencdo das melhores condi¢cbes de
fornecimento.

[) Apoio na formalizacdo de contratos ou pedidos de compra.

m) Garantia de que as condi¢Bes pactuadas estejam em conformidade com as hormas internas
da Fundacéo.

n) Conferéncia da regularidade fiscal, trabalhista e juridica dos fornecedores.

0) Avaliagdo da conformidade técnica dos bens e servigos adquiridos.

p) Registro de ndo conformidades e proposi¢ao de solugdes.

g) Monitoramento do processo de aquisicdo até a entrega final.

r) Verificacdo fisica e documental dos itens recebidos.

S) Apoio na comunicagao com fornecedores em casos de atrasos, trocas ou garantias.

t) Emisséo de relatérios periddicos de acompanhamento das compras realizadas.

u) Registro e arquivamento de toda a documentacéo referente as aquisi¢cdes e ao patrimonio.

v) Apresentacdo de indicadores de desempenho (tempo médio de aquisicdo, economia
obtida, fornecedores homologados etc.).

w) Apoio no aprimoramento dos processos internos, manuais e procedimentos da fundacéo.
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4) Pagamentos
Os servigos especializados para apoio administrativo e operacional no departamento de compra,
deveréo ser executados diariamente, conforme demanda da FUNESPAR,
Os pagamentos serdo mensais, realizados ap0s a prestacdo dos servicos e cumprimento das
demandas do més.
a) Preenchimento do formulario de solicitacdo de pagamento contendo os dados do servico
executado, periodo e home do projeto;

b) Emissado do boleto ou PIX e nota fiscal. A nota fiscal deve conter o(s) “home(s) do(s) projeto
(s)” e o servico realizado.

c) CertidGes negativas de débitos fiscais e tributarios da Uniéo, do Estado do Parana e Municipio,
certiddo negativa de débitos trabalhistas, bem como certiddo de regularidade junto ao FGTS.

5) Insumos Necessarios

As atividades desta contratacdo serdo desenvolvidas diariamente, sendo realizadas de segunda a
sexta-feira em horario comercial, nas instalacdes disponiveis da FUNESPAR, a definir, localizadas em
Curitiba/PR e/ou Paranagua e em regime de trabalho remoto ou hibrido, de acordo com as demandas.

A contratada podera ser requisitada a realizar viagens conforme as necessidades dos Projetos. A
FUNESPAR disponibilizara passagens e hospedagem para as viagens que poderao ser realizadas. A
mesma tera acesso a documentos internos da FUNESPAR, aos sistemas em operacao, aos projetos
vigentes e aos equipamentos necessarios, incluindo computador, para o desenvolvimento de suas
atividades. A contratada deve possuir computador e acesso préprio a uma conexdo de banda-larga,
nos momentos que estiver trabalhando remotamente.

6) Supervisao

A superviséo direta da execugdo dos servicos, contratados e descritos neste termo de referéncia
sera responsabilidade da FUNESPAR, através da diretoria administrativa e financeira.
7) Propostas

As propostas deverdo ser encaminhadas para o e-mail contato@funesapr.org
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TERMO DE REFERENCIA N° 08/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. CONTRATACAO (DE PESSOA JURIDICA, INCLUINDO MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL - MEI) DE SERVICOS ESPECIALIZADOS PARA APOIO ADMINISTRATIVO,
FINANCEIRO E OPERACIONAL DE PROJETOS PARA O DEPARTAMENTO DE COMPRAS E
ORCAMENTOS DA FUNESPAR, a serem executados sem regime de dedicacdo exclusiva de méo de
obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE | QUANTIDADE
MEDIDA
1 Servigos especializados para apoio 14133 meses 12

administrativo e  operacional  no
departamento de compras, deverdo ser,
executados diariamente,  conforme
demanda da FUNESPAR.

Classificac&o do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O servigo objeto desta contratagdo sé@o caracterizados como comum, conforme justificativa
constante neste instrumento.

Classificacéo do objeto quanto ao modelo de execuc¢éo

1.3. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que tais servigos, se constituem em
servicos meramente acessorios que podem ser executados por terceiros especialistas, desonerando a
administracdo da FUNESPAR para o exercicio das atividades téticas e estratégicas, da atividade fim:

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados da assinatura do Contrato,
podendo ser prorrogavel.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua, oferece maior detalhamento das regras

gue serédo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Este Termo de Referéncia tem por objetivo a contratacdo de servicos especializados para
apoio administrativo e operacional no departamento de compras, em atendimento as crescentes
demandas da FUNESPAR.

2.2. A contratacdo busca ampliar os investimentos em qualidade, produtividade, conformidade e
economicidade, criando valor, otimizando processos e reduzindo despesas.

2.3. A contratacdo é necessaria diante da insuficiéncia de servidores para atender a crescente
demanda por apoio administrativo e operacional nos projetos executados pela FUNESPAR, o que

comprometeria prazos e a qualidade da entrega institucional.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A contratacdo de servicos especializados de apoio administrativo e operacional no
departamento de compras, para atendimento as demandas da FUNESPAR representa a solugdo mais
adequada e estratégica para garantir eficiéncia na execugao de seus projetos.

3.2. Diferentemente da manutencdo de equipe propria para desempenhar tais fungbes, que
demandaria ampliacdo do quadro de servidores, custos fixos permanentes (salérios, encargos,
capacitacdes continuas) e maior complexidade de gestdo de pessoal, a terceirizacdo especializada
permite que esses servicos sejam prestados de forma flexivel, diaria e sob demanda, assegurando
melhor relacao custo-beneficio.

3.3 Trata-se de servicos de natureza acessoria e de apoio, que, embora fundamentais ao
funcionamento organizacional, ndo constituem a atividade-fim da FUNESPAR. Assim, a delegacéo a
terceiros especializados promove a desoneracdo da estrutura administrativa interna, liberando a forca
de trabalho propria para concentrar esforcos em fungfes taticas e estratégicas, diretamente ligadas as
finalidades institucionais da entidade.

Comparando alternativas:

e Execucdo direta pela FUNESPAR: maior custo com pessoal, encargos trabalhistas,

treinamentos e necessidade de estrutura interna ampliada.

e Contratacdo pontual sob demanda: risco de descontinuidade, falta de padronizacdo e menor

controle sobre a qualidade da execucéo.

e Terceirizagdo continuada (opcdo escolhida): garante continuidade, especializacéo,

padronizacéo, controle de resultados e flexibilidade operacional.
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3.4. Portanto, a contratacdo continuada destes servicos especializados se configura como a melhor
solucdo técnica e economicamente viavel, alinhada aos principios da eficiéncia e economicidade,
ao mesmo tempo em que fortalece a capacidade da FUNESPAR em direcionar seus recursos e

energia para a consecucédo de sua missao institucional.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

Subcontratagéo

4.2. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. Nao haveréa exigéncia da garantia da contratacao dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execu¢do dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execugao do objeto: até 03 dias da assinatura do contrato ou da emissdo da ordem
de servigo.

5.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucao do trabalho:

a. Prestacdo de servigos especializados de apoio administrativo e operacional, no departamento

de compras da fundacéo;

b. Servigos alinhados com os demais departamentos da fundacao.

Local e horario da prestacéo dos servigos

5.2. As atividades desta contratacdo serdo desenvolvidas diariamente, sendo realizadas de

segunda a sexta-feira em horario comercial, nas instalagdes disponiveis da FUNESPAR, a definir,
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localizadas em Curitiba e/ou Paranagua, podendo ser em regime de trabalho presencial, remoto
ou hibrido, de acordo com as demandas.

5.3. A contratada poderd ser requisitada a realizar viagens conforme as necessidades dos
Projetos. A FUNESPAR disponibilizar4 passagens e hospedagem para as viagens que poderdo ser
realizadas.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.4.1. A Contratada terd acesso a documentos internos da FUNESPAR, aos sistemas em
operagdo, aos projetos vigentes e aos equipamentos necessarios, incluindo computador, para o
desenvolvimento de suas atividades. A Contratada deve possuir computador e acesso proprio a uma
conexao de banda-larga, nos momentos que estiver trabalhando remotamente.

Procedimentos de transicao e finalizagéo do contrato:

5.5. Ndo serdo necessérios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgédo ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogédo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
atividades, que conterd informagBes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de

fiscalizacdo, e das estratégias para execucao do objeto, dentre outros.
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Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execugao do objeto Contratado,
guando necessario.

6.7. A Contratada ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto
durante o periodo.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indica¢cdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela a FUNESPAR, através da
diretoria administrativa e financeira

6.10. A fiscalizag&@o do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6.11. Sera anotado no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato, com a descricao do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, a equipe técnica do contrato emitira
notificagbes para a correcédo da execuc¢ao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. Seréa informado, em tempo habil, a situacao que demandar decisdo ou ado¢cdo de medidas
gue para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
a equipe comunicara o fato imediatamente para regularizagéo.

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores
e fiscais, de conformidade.

6.16. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VI
da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por

forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
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6.17. Para todos os efeitos esse fica expressamente estabelecido que a presente contratagao tera
natureza exclusivamente civil e comercial, ndo gerando entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA,
nem entre a CONTRATANTE e os empregados, prepostos ou subcontratados da CONTRATADA,
qualquer vinculo de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim.

6.18. A empresa a ser CONTRATADA obrigar-se-4 a manter, durante toda a vigéncia do contrato,
a regularidade de suas obrigacdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias, isentando a CONTRATANTE
de qualquer responsabilidade solidaria ou subsidiaria decorrente de tais encargos.

6.19. A equipe de gestdo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagcdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.19.1.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND);

6.19.1.2. certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.19.1.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.19.1.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacao da execucao do objeto utilizara a afericao da qualidade da prestagéo dos servicos.
7.2. Os pagamentos serdo mensais, realizados apoés a prestacao dos servicos e cumprimento das
demandas do més.
a. preenchimento do formulério de solicitacdo de pagamento contendo os dados do servico
executado, periodo e nome do projeto (quando for o caso);
b. emissao do boleto ou PIX e nota fiscal. A nota fiscal deve conter o(s) “nome(s) do(S) projeto(s),
guando for o caso)” e o servigo realizado.
7.3. Seréindicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.3.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou
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7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servi¢co, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos regularmente, conforme demandas estabelecidas pela equipe
administrativa, alinhados com o setor de projetos.

7.5. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisorio.

7.6. A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

Liguidacéo

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd no prazo de até dez
dias Uteis do més subsequente para fins de liquidacao.

7.9. Para fins de liquidagcdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

Il) a data da emisséo;

lIl) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucédo do contrato;

V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidagcdo da despesa, esta ficarAd sobrestada até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apos a comprovacao da regularizagédo da situagéo, sem 6énus ao

Contratante.
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7.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal.

7.12. Constatando-se, junto a Receita Federal, a situacdo de irregularidade da Contratada de
inaptiddo no CNPJ, ser& providenciada sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias (teis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.13. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
devera comunicar aos 6rgdos internos pela fiscalizagcdo do contrato quanto a inadimpléncia da
Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla
defesa.

7.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

7.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados e
corrigidos, multa no limite maximo de 2% e juros no maximo de 1% ao més, além de correcao
monetaria, conforme contrato de prestacéo de servicos.

Forma de pagamento

7.17. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela Contratada OU emissao do boleto ou PIX e nota fiscal.

7.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.19. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a apresentagdo de comprovagéao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

7.20. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da

data do orcamento estimado, em 2025.
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7.21. Apés o interregno de um ano, 0s precos iniciais poderdo ser serdo reajustados, mediante
acordo e indice adotado entre as partes.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a Contratada que:

a) der causa a inexecuc¢dao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execuc¢éao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugé&o do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancdes:

8.2.1. Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2. 3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposi¢do de penalidade mais grave.

8..3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacgéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias uteis, contado da data de sua intimacao.
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8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢gbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacado enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegcos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no CNPJ serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacéo das sanc¢des serdo considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo
de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de

administracdo, a pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relagédo de coligacao
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ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos o0s casos, O
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos da Contratada para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que a Contratada possua com o0 mesmo 6rgado ora Contratante, na
forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de PESQUISA DE
PRECOS, de forma direta, com adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execugéo

9.2. O regime de execucédo do objeto sera de contratacdo integrada.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Em se tratando de servi¢os continuos executados em regime sem dedicacao exclusiva de mao
de obra, somente serdo aceitas, nos termos, propostas que adotem, formagéo de precos.

Exigéncias de habilitagdo

9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitac&o juridica

9.9. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional,

9.10. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor e Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas - CNPJ;
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9.11. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.12. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.13. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.14. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no
Registro onde tem sede a matriz;

9.15. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.16. Consoércio de empresas: contrato de consoércio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituigéo, subscrito pelos consorciados,
com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a Administracdo (art.
15, caput, | e ll, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.17. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidacao respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

9.18. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da

Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
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Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.20. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.21. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.22. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.23. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagéo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagédo Técnica

9.26. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.

9.26.1. Essa declaracéo podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢es e peculiaridades da contratagéao.

Qualificacdo Técnico-Operacional

9.27. Declaracao de aptiddo técnica para realizar os servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

Disposicdes gerais sobre habilitacdo

9.28. Quando permitida a participacdo na pesquisa de precos/contratacdo de empresas
estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

9.29. N&o seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

9.30. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o

fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
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capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.31. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do

recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apés o julgamento das propostas.

10.1.1. Quando as propostas permanecerem com precos acima do orcamento estimado pela a

FUNESPAR, o custo estimado da contratacdo sera tornado publico apés recebimento das propostas.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da FUNESPAR.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas,
exceto o custo estimado da contratacdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas.

As propostas deverao ser encaminhadas para o e-mail contato@funesapr.org

Curitiba, 27 de outubro de 2025.

Diretoria FUNESPAR
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ANEXO |
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
Por meio deste instrumento, a empresa: xxxxxx declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Termo de Referéncia a que se refere a Contratagdo Direta n°®
008/2025, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das

informacfes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ [0 [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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