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ANEXO XVIII - MODELO DE TERMO DE REFERÊNCIA PARA CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS DE 

TERCEIROS 

Nº009/2026 

 

Ref: CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS DE TERCEIROS 
PESSOA JURÍDICA PARA FORNECIMENTO DE 
COFFEE BREAK COM RECURSOS DO CONTRATO 
044-2025 FIRMADO ENTRE COALIZÃO PELO 
IMPACTO E FUNESPAR 

 

A FUNDAÇÃO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANÁ – 

FUNESPAR, em conformidade com o Contrato 044-2025 firmado entre Coalizão pelo Impacto e FUNESPAR, e 

nos termos da Lei Estadual 15.608/2007 e das Resoluções nº 28/2011 e nº 46/2014 do Tribunal de Contas do 

Estado do Paraná, pretende contratar serviços de terceiros pessoa jurídica para o fornecimento de coffee 

break. Este serviço visa atender às necessidades do projeto Hub de Inovação de Paranaguá, firmado sob o 

Contrato nº044-25, tendo como objetivo o atendimento às capacitações do projeto Olhar Empreendedor nos 

dias 13 e 20 de junho de 2026 das 09h às 17h na Casa Dacheux. 

Para tanto, a FUNESPAR pede a apresentação de propostas para a contratação deste serviço. As 

propostas devem detalhar os custos, incluindo a entrega conforme o cronograma estabelecido e a aderência 

às especificações requeridas para a qualidade e segurança alimentar dos produtos. 

 

1. Objeto: Fornecimento de coffee breaks para 60 pessoas em 2 parcelas (30 pessoas por coffee 

break), referente às capacitações do projeto Olhar Empreendedor que serão realizadas na Casa Dacheux 

nos dias 13 e 20 de junho de 2026 das 09h às 17h. O valor limite para a contratação de todo este coffee 

break é de R$7.000,00, e deverá ser servido em 2 datas: 1ªparte no dia 13/06/2026, e 2ªparte no dia 

20/06/2026, ambas as partes servidas em cada dia em QUANTIDADES IGUAIS entre si.  

 

2. Materiais, especificações e quantidades: 

Fornecimento de coffee breaks para 60 pessoas em 2 parcelas (30 pessoas por coffee break) , com 

o objetivo de promover as capacitações do projeto Olhar Empreendedor que serão realizadas na Casa 

Dacheux nos dias 13 e 20 de junho de 2026 das 09h às 17h. O coffee break deverá conter opções de comidas 

salgadas, doces e/ou bolos doces, bem como opções de bebidas quentes e bebidas geladas.  
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Além disso, a empresa fornecedora do coffee break deverá incluir em sua proposta o transporte até 

o local, as pessoas que levará para realizar o atendimento, e também itens para o consumo das comidas e 

bebidas e montagem de mesa (copos, pratinhos, talheres, guardanapos e toalhas). 

Abaixo, segue o descritivo de itens solicitados para os 2 coffee breaks, um a ser servido no dia 

13/06/2026 e outro a ser servido no dia 20/06/2026. A quantidade abaixo é de TODO o coffee break para 

os 2 DIAS MENCIONADOS. A 1a parte a ser servida no dia 13/06/2026, e a 2a parte a ser servida no dia 

20/06/2026, ambas as partes divididas entre os dias em QUANTIDADES IGUAIS em cada data. A relação e 

quantidades de itens: 

 

DADO(S) DO(S) ITEN (S) A SER(EM) ADQUIRIDO(S) 

ITEM QTDE UNIDADE  DESCRIÇÃO DO ITEM 

1 50 unidades no total (25 em cada coffee) Unid Esfihas de carne 

2 
 

50 unidades no total (25 em cada coffee) 
 

Unid Esfihas de frango 

3 100 unidades no total (50 em cada coffee) Unid Bolinhas de queijo 

4 100 unidades no total (50 em cada coffee) Unid Coxinhas 

5 100 unidades no total (50 em cada coffee) Unid Risoli de carne 

6 100 unidades no total (50 em cada coffee) Unid Risoli de queijo e presunto 

7 100 unidades no total (50 em cada coffee) Unid Risoli de camarão 

8 120 unidades no total (60 em cada coffee) Unid Mini sanduíche natural 

9 100 unidades no total (50 em cada coffee) Unid Folhados de frango 

10 50 fatias no total (25 em cada coffee) Fatia Bolo de chocolate 

11 50 fatias no total (25 em cada coffee) Fatia Bolo de cenoura 

12 50 fatias no total (25 em cada coffee) Fatia Bolo de coco 

13 14 unidades no total (7 em cada coffee) Unid Refrigerante 2 litros 

14 12 caixas no total (6 em cada coffee) Caixa Suco 1,5 litros 

15 8 litros no total (4 em cada coffee) Litros Café 

16 2 caixas no total (1 em cada coffee) Caixa Leite 
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3. Recebimento e escolha das propostas: A FUNESPAR levantará no mínimo 03 (três) propostas e 

escolherá a proposta que se apresentar mais vantajosa para atendimento da demanda. As propostas devem 

conter valor unitário e total dos produtos. 

 

4.Requisitos e Condições: O proponente deverá ser pessoa jurídica e estar em dia com as 

obrigações tributárias junto ao FGTS e não possuir débitos trabalhistas. A proposta deverá ser identificada 

com o nome da empresa, o CNPJ da empresa, o nome da pessoa responsável pela proposta, dados de 

contato e prazo de validade de no mínimo 15 dias. Além disso, as propostas devem incluir o nome e o CNPJ 

da FUNDAÇÃO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANÁ – FUNESPAR. 

Sendo escolhida a proposta e para a formalização da compra e efetivação do pagamento, a empresa 

escolhida deverá emitir a competente nota fiscal, bem como apresentar as seguintes certidões: a) Certidão 

Negativa Municipal; b) Certidão Negativa Estadual; c) Certidão Negativa Federal; d)  Certidão Negativa de 

FGTS; e) Certidão Negativa Trabalhista. 

 

5. Pagamento: O fornecedor que oferecer a melhor cotação receberá contato de pessoa vinculada à 

FUNESPAR para a emissão da nota fiscal e boleto mensal de pagamento ou informações bancárias para a 

transferência dos valores. 

 

6. Informações finais: O presente termo de referência não se destina a procedimento licitatório ,  

mas tão somente ao cumprimento das exigências normativas de órgãos de controle para verificação da lisura 

do procedimento de compra. O presente termo de referência e o pedido de cotações para os materiais 

pretendidos, não obriga a FUNESPAR a adquiri-los, tampouco serve de garantia ou compromisso de compra.  

 

Paranaguá-PR, 28 de maio de 2026. 

 
 

 
_______________________________ 

Profª Dr. Sebastião Cavalcanti Neto  
Coordenador do Contrato 044-2025 

 
 

 
 

_______________________________ 
Profª Drª Danyelle Stringari Diretora 

Presidente da FUNESPAR 
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ANEXO XIX 
SOLICITAÇÃO DE ORÇAMENTO 

 
Prezados Senhores, 
 
Solicitamos o envio de orçamento (cotação de preços), para a aquisição dos itens 
abaixo: 
 
 

X Serviços  Material de Consumo  Material Permanente 
 

A proposta deverá ser 

dirigida em nome da 
seguinte Instituição: 

Nome:  

 

 

Inscrição CNPJ:  

 

Inscrição Estadual: 

 

Fundação de Apoio ao Desenvolvimento da 
Universidade Estadual do Paraná – FUNESPAR 
 
CNPJ: 16.873.001/0001-80 
 
Isento 

 

Aos cuidados de: João Miquilini 

E-mail (solicitante): joao.miquilini@unespar.edu.br 

E-mail (c/cópia):  fernando.lermen@unespar.edu.br 

 

 Retirada na Loja  Entrega via postal X Entrega física  

 

INFORMAÇÕES PARA ENTREGA FÍSICA* 

ENDEREÇO: 

Rua Conselheiro Sinimbú 

NÚMERO: 

63 

COMPLEMENTO: 

 

BAIRRO: Centro Histórico 

 

CEP: 

83.203-030 

CIDADE: Paranaguá 

 

ESTADO: Paraná 

 

TELEFONE: 

(45) 99929-7762 

OBS: 

Coffee break para capacitação do projeto Olhar Empreendedor, nos dias 

13 e 20 de junho de 2026 (2 coffes) 

RESPONSÁVEL: 

Fernando Henrique 

Lermen 

 
 
 
 
 
 

mailto:joao.miquilini@unespar.edu.br
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DADO(S) DO(S) ITEN (S) A SER(EM) ADQUIRIDO(S) 

ITEM QTDE 
UNIDADE 

(UN, KG, LT, M2, 
M3, G)  

DESCRIÇÃO DO ITEM 

1 50 unidades no total (25 em cada coffee) Unid Esfihas de carne 

2 
 

50 unidades no total (25 em cada coffee) 

 

Unid Esfihas de frango 

3 100 unidades no total (50 em cada coffee) Unid Bolinhas de queijo 

4 100 unidades no total (50 em cada coffee) Unid Coxinhas 

5 100 unidades no total (50 em cada coffee) Unid Risoli de carne 

6 100 unidades no total (50 em cada coffee) Unid Risoli de queijo e presunto 

7 100 unidades no total (50 em cada coffee) Unid Risoli de camarão 

8 120 unidades no total (60 em cada coffee) Unid Mini sanduíche natural 

9 100 unidades no total (50 em cada coffee) Unid Folhados de frango 

10 50 fatias no total (25 em cada coffee) Fatia Bolo de chocolate 

11 50 fatias no total (25 em cada coffee) Fatia Bolo de cenoura 

12 50 fatias no total (25 em cada coffee) Fatia Bolo de coco 

13 14 unidades no total (7 em cada coffee) Unid Refrigerante 2 litros 

14 12 caixas no total (6 em cada coffee) Caixa Suco 1,5 litros 

15 8 litros no total (4 em cada coffee) Litros Café 

16 2 caixas no total (1 em cada coffee) Caixa Leite 

 
 
 

O FORNECEDOR DEVE ENVIAR O ORÇAMENTO CONFORME ESPECIFICAÇÕES 
ABAIXO:  

 
1) FORMA DE ENVIO 

●   Por e-mail ou impresso 

2) CONTEÚDO MÍNIMO NECESSÁRIO 
a. Nome do interessado 
b. Nome do responsável pela solicitação 
c. Item Orçado 
d. Quantidade 
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e. Tipo de Unidade 
f. Descrição do Item 
g. Valor unitário 
h. Valor Total 

i. Valor de Frete 
j. Prazo de validade do Orçamento 
k. Formas e prazos de pagamento 
l. Nome do responsável pelo Orçamento 
m. Nome do Fornecedor 
n. CNPJ do Fornecedor 

o. Telefone do Fornecedor 

 
 
 

NOME E ASSINATURA DO RESPONSÁVEL PELA 

SOLICITAÇÃO 

LOCAL E DATA: 

 

 

 

João Miquilini 

 

 

 

 

 

28 de maio de 2026 
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EXEMPLO DE ORÇAMENTO: 
 
 
À 
Fundação de Apoio ao Desenvolvimento da Universidade Estadual do Paraná – 
FUNESPAR 
CNPJ: 16.873.001/0001-80 
 
Aos cuidados de: 
*Nome do Responsável pela aquisição  

 
Prezado (a), 
Conforme solicitado, segue orçamento dos itens abaixo: 

 

ITEM QTDE 

UNIDADE 

(UN, KG, 
LT, M2, M3, 

G)  

DESCRIÇÃO DO ITEM 
VALOR  

UNITÁRIO 
(EXEMPLO) 

VALOR 
TOTAL 

(EXEMPLO) 

1 50 Unid Esfihas de carne R$5,00 R$500,00 

2 50 Unid Esfihas de frango R$5,00 R$500,00 

3 100 Unid Bolinhas de queijo R$5,00 R$500,00 

4 100 Unid Coxinhas R$5,00 R$500,00 

5 100 Unid Risoli de carne R$5,00 R$500,00 

6 100 Unid Risoli de queijo e presunto R$5,00 R$500,00 

7 100 Unid Risoli de camarão R$5,00 R$500,00 

8 120 Unid Mini sanduíche natural R$5,00 R$600,00 

9 100 Unid Folhados de frango R$5,00 R$500,00 

10 50 Unid Bolo de chocolate R$5,00 R$250,00 

11 50 Unid Bolo de cenoura R$5,00 R$250,00 

12 50 Unid Bolo de coco R$5,00 R$250,00 

13 14 Unid Refrigerante 2 litros R$5,00 R$70,00 

14 12 Cxs Suco 1,5 litros R$5,00 R$60,00 

15 8 Lts Café R$5,00 R$40,00 

16 2 Cxs Leite R$5,00 R$10,00 
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Valor de Frete R$ 0,00 
Valor de Desconto R$ 0,00 
Valor Total do Orçamento R$5.090,00 
Prazo de Validade do Orçamento “7” Dias 
Formas de Pagamento “PIX, transferência bancária, boleto bancário” 
Prazo de entrega “nos dias dos eventos” 
 
 

Atenciosamente, 
 
Nome do Vendedor 
EMPRESA MODELO  
CNPJ: 00.000.000/0001-00 

 
 
 
 

 
 


