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1 - APRESENTAGAO

A FUNDAGCAO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO DA UNIVERSIDADE
ESTADUAL DO PARANA - FUNESPAR, é uma entidade de direito privado, sem fins
lucrativos fundada em 24 de agosto de 2012 que auxilia a Universidade Estadual do
Parana na captagdo de recursos para apoio em projetos de pesquisa concebidos na
instituicao.

A FUNESPAR disponibiliza o presente manual para orientagdo dos coordenadores
nos procedimentos necessarios para uma execugao correta dos projetos geridos pela
fundacdo. A tramitacdo de projetos académicos de Ensino, Pesquisa, Extensao,

Inovacao Tecnoldgica e Desenvolvimento Institucional, que tenham a FUNESPAR como

participe, devem seguir as estipulagdes contidas na Resolucdo n° 01/2022, que

normatiza as regras de via administrativa.

2 - PROPOSIGCAO DO PROJETO

O tramite de proposicao de um projeto se inicia com a consulta ao portal da
FUNESPAR. No enderego: https:/funespar.org/formularios/, em que o interessado
encontrara os documentos necessarios para encaminhar a Diretoria da FUNESPAR uma

solicitacao formal de abertura de pelo e-mail: projetos@funespar.org, e a partir da analise

dos documentos enviados sera avaliada a viabilidade técnica, administrativa e legal do

Projeto.

3 — REQUERIMENTO INICIAL

O documento intitulado Requerimento Inicial (ANEXO 1) que esta disponivel em
https://funespar.org/formularios/, € o inicio da solicitagdo do Projeto a ser desenvolvido
junto @ FUNESPAR. No campo REQUERENTE se deve preencher os dados do
interessado, que pode ser pessoa fisica ou juridica.

No campo Coordenador é necessario identificar os dados da pessoa fisica que
ocupara a fungdo e sera encarregada de todas as situagdes legais e procedimentais
4

Fundagao de Apoio ao Desenvolvimento da Universidade Estadual do Parana - FUNESPAR
Av. Gabriel de Lara, n° 678 | Joao Gualberto | CEP 83.203-550 | Paranagua -PR | CNPJ 16.873.001/0001-80
Inscrigdo Municipal 45.166 | Lei de Utilidade Publica Estadual 17.698/2013


https://funespar.org/wp-content/uploads/2025/02/RESOLUCAO-No-01_2022.pdf
https://funespar.org/formularios/
mailto:projetos@funespar.org
https://funespar.org/formularios/

FUNDA;.&D DE APOIO AD DESENVOLVIMENTO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA

B FUNESPAR
| 4

referentes a execugao e tramitagao do projeto. Dentre as fungdes do Coordenador estéo:

e Supervisionar as atividades do projeto;
e Selecionar o grupo de participantes, os quais atuardo no projeto;

e Distribuir as competéncias entre os participantes, bem como autorizar viagens
e/ou representacdes que se fizerem necessarias nos exatos limites de atuagao do

projeto e obedecendo as normas aplicadas a cada caso;

e Impedir o favorecimento nas composigdes de equipes, para cénjuges e parentes
de servidores da Instituicdo, bem como a contratacdo de empresas, pelas
fundagdes de apoio, nas quais participem de alguma forma, ou ainda, o

direcionamento de bolsas em beneficios dessas pessoas;

e Propor a aplicagdo dos recursos em estrita obediéncia ao plano de trabalho,
cumpridos as exigéncias legais aplicaveis e suplementarmente, as

regulamentacgdes internas das fundagdes;

e Responder patrimonialmente pelos bens adquiridos nos projetos, repondo o bem

em caso de desaparecimento ou dano por negligéncia;

e Elaborar e encaminhar a fundagao, dentro dos prazos conveniados/contratados,

os relatérios técnicos do projeto;
e Executar as atribuicdes estabelecidas no contrato, convénio, acordo ou ajuste;

e Ressarcir valores glosados pelos o6rgaos fiscalizadores e/ou financiadores,
exclusivamente em decorréncia de nao cumprimento por parte do coordenador de

procedimentos estabelecidos na execucéao financeira ou prestacao de contas;

e Reposigao de saldo negativo ao final do projeto, decorrente de ndo cumprimento

dos procedimentos estabelecidos na execugao financeira ou prestacédo de contas;

e Comunicar oficialmente a Diretoria da FUNESPAR o ndo cumprimento tempestivo,

por parte da fundacéao, de suas atribui¢des para com o projeto.

No campo CLASSIFICACAO DO PROJETO o requerente deve marcar uma ou mais
5
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categorias em que o Projeto se enquadra, podendo ser: Ensino; Pesquisa; Extensao;
Inovagdo Tecnologica; Desenvolvimento Institucional; e Realizagdo de Eventos, de

acordo com as definicbes abaixo.

- Ensino: quando envolver atividades ndo continuadas de ensino, para atendimento a
demandas da comunidade ou de 6rgdos ou empresas publicas ou privadas ou de
economia mista, os quais serao responsaveis pelo custeio total ou parcial das atividades,
que tenham como principal objetivo a transmissdo de conhecimento, ndo dissociada da
pesquisa e da extensao;

- Pesquisa: quando representar estudos, atividades de pesquisa cientifica de criagao
ou de inovagao tecnoldgica, proposto por pesquisadores de Universidades, com
participacdo de docentes ou servidores técnicos e opcionalmente alunos em trabalhos
académicos associados, por sua iniciativa ou atendendo a convites ou a editais publicos,
com custeio total ou parcial das atividades por agentes externos. Os projetos de pesquisa
tém como principal objetivo a produg¢ao de novos conhecimentos indissociaveis do ensino
ou da extenséo;

- Extensao: quando houver propostas de atuacao na realidade social, de natureza
académica, com carater educativo, social, artistico, cultural, cientifico ou tecnoldgico, e
que cumpram os preceitos da indissociabilidade entre ensino e pesquisa, desenvolvidas
de forma sistematizada e limitadas no tempo, com participacado de docentes, servidores
técnicos ou alunos, por sua iniciativa ou atendendo a convites ou a editais publicos, com
custeio total ou parcial das atividades por agentes externos, podendo ser enquadradas
as acdes de extensdo representadas por programas, cursos, eventos, produtos e
prestacao de servigos;

- Inovagao Tecnoldgica: quando envolver projetos que visem a criagdo de novos
produtos e processos com uso de tecnologia, bem como a aplicagéo e aprimoramento de
produtos e processos ja existentes;

- Envolvimento Institucional: quando envolver os programas, projetos, atividades e
operagdes especiais, inclusive de natureza infraestrutural, material e laboratorial, que
tragam benfeitorias a FUNESPAR ou das universidades parceiras;

- Realizagao de Eventos: quando envolver projetos voltados a realizagao de eventos.

No campo Objeto do Projeto, de maneira descritiva o requerente deve informar o que
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sera desenvolvido, ficando claras as intengdes e os resultados pretendidos.

Para concluir a solicitagdo de abertura do projeto o requerente deve enviar junto ao
Anexo | ao e-mail: projetos@funespar.org a seguinte relacdo de documentos do

coordenador do projeto:

e (Copia da carteira de identidade ou documento similar para Pessoa Fisica ou
sendo Pessoa Juridica copia do contrato social;

e Comprovante do CPF ou CNPJ;

e Comprovante de endereco;

e Documentos comprobatérios do objeto que se pretende desenvolver no projeto.

Também podem ser incluidos no e-mail outros documentos em pdf que contribuam
com o entendimento do projeto para a avaliagdo da Diretoria da FUNESPAR, e sendo a
solicitacdo deferida, os interessados serdo comunicados para apresentagao do Plano de

Trabalho, conforme modelo a seguir exposto neste manual.

4 - PLANO DE TRABALHO

Tendo a Diretora da FUNESPAR aprovado o requerimento do projeto, os interessados
serdo comunicados a apresentar o Plano de Trabalho, a partir do preenchimento e envio
do documento PLANO DE TRABALHO (Anexo llI), também disponivel em
https://funespar.org/formularios/. Neste documento, o requerente deve seguir o que

estipula o art. 4° da Resolucdao n° 01/2022 da FUNESPAR que estabelece requisitos
necessarios ao Plano de Trabalho, como, definicdo do objeto, prazo de execugéao limitado
no tempo, bem como os resultados esperados, metas e respectivos indicadores. Estando
o Plano de Trabalho dentro dos ditames legais, os interessados serao convidados para a
assinatura do contrato, feito isto, estdo autorizados a iniciar a execugao do Projeto.

Apos a aprovacido do Plano de Trabalho sera enviado por e-mail ao coordenador do

projeto um login e uma senha de acesso a Plataforma Digital, que a partir desta etapa

sera o canal de comunicagao utilizado para a submissdo dos demais documentos
referentes ao projeto, como o TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, DIREITOS
7
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AUTORAIS E PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS (Anexo lll) e a FICHA DE
CADASTRO E DE ATUALIZAGAO CADASTRAL (Anexo IV).

5 - FLUXO DE FORMALIZAGAO DO PROJETO

Segue abaixo o fluxograma de Formalizagéao do Projeto:

REQUERENTE FUNESFAR COMCEDENTE INICIO

Consulta ao Manual e Avaliagdo Avaliagdo e MNomeacao da

envio da relagao de Devolutivas Adeguacao as Coordenacgao
documentos: Orientagdo D‘|retr|z.es Internas Acesso a Plataforma
Anexo | Negociagao junto ao Financiamento de Definigdo Equipe
Anexo |l Concedente Recursos . Seleco de Bolsistas
Anexo Il Termo de Convénio Revisdo do Plano de
Anexo IV Publicagao Diario Trabalho e Aplicago
Ajustes Necessarios Oficial Atividades

Observacdo: Todos os documentos enviados pelo coordenador a FUNESPAR
devem ser assinados de maneira eletrénica ou digital, com o uso de certificado
digital e-CPF ou via gov.br. Nao serao aceitos documentos com a insergdao de

assinatura digitalizadas.

6 - RELATORIOS DE PROJETO

Ao final de cada periodo cumprido € necessario que a coordenagao informe a
FUNESPAR acerca do andamento do projeto a partir do envio de documentos

classificados como Relatorios de Projeto, que s&o divididos em:

1 - Relatérios Técnicos;

2 - Relatérios da Prestacao de Contas Financeiras.

Observacdo: Todos os documentos enviados pelo coordenador do projeto a
FUNESPAR terao tempo de analise minimo de cinco dias uteis a partir do

recebimento.
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6.1 RELATORIOS TECNICOS (PARCIAIS E FINAL)

Estes relatérios tém como objetivo avaliar o progresso do Projeto, bem como a
consolidagdo do seu cronograma, resultados alcangados e o apontamento de eventuais
recursos ndo disponibilizados. Devem registrar as metas atingidas, os ganhos
qualitativos, os impactos sociais, econdmicos e ambientais alcancados, incluindo a
enumeracao de eventos e treinamentos realizados, produgao académica, equipamentos
adquiridos e viagens realizadas até o momento e sua analise.

O Coordenador do Projeto devera apresentar a FUNESPAR 01 (um) Relatério Técnico
Parcial por semestre e 01 (um) Relatério Técnico Final ao término do Projeto, este até 30
(trinta) dias apds a vigéncia do Termo de Compromisso. Estes relatérios deverdo ser
encaminhados a FUNESPAR em uma versao impressa e uma versao digital por meio da

Plataforma Digital, cujo acesso sera disponibilizado ao Coordenador do Projeto,

eventualmente, na impossibilidade de fazer o envio via plataforma, sera possivel
encaminhar o documento ao e-mail: projetos@funespar.org seguindo o modelo a ser
disponibilizado pela FUNESPAR ao Coordenador do Projeto, posteriormente a assinatura

do Termo de Compromisso.

6.2 RELATORIOS DE PRESTAGAO DE CONTAS FINANCEIRAS (PARCIAIS E FINAL)

E de competéncia da FUNESPAR providenciar as Prestacdes de Contas Parciais
durante a execugao do Projeto, em cumprimento a legislagado ou a qualquer momento, por
solicitacdo do financiador, e a Prestacdo de Contas Final, também em consonancia com a
Resolugdo n°® 28/2011 e Instrugdo Normativa N° 61/2011, ambas do Tribunal de Contas do

Estado do Parana.

7 - MOVIMENTAGAO DE RECURSOS

O recurso financeiro do Projeto sera depositado ou creditado em conta(s) bancaria(s)
especifica(s) aberta(s) pela FUNESPAR a partir da aprovagdo do projeto. A
movimentagao desta(s) conta(s) bancaria(s) € de competéncia da FUNESPAR, de acordo

com as necessidades apresentadas pelos projetos contemplados.
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Os recursos serao geridos através da FUNESPAR, o Coordenador do projeto devera
informar a fundacao sobre cada despesa necessaria e formalizar a solicitacdo mediante o
preenchimento e envio dos formularios pertinentes a cada natureza de despesa
presentes no link https://funespar.org/formularios/. Para o pagamento de servigos de
pessoa fisica & necessario preencher o REQUERIMENTO DE PAGAMENTO DE
SERVICOS DE PESSOA FiSICA (Anexo V) e para o pagamento de servicos prestados
por pessoa juridica o REQUERIMENTO DE PAGAMENTO DE SERVICOS DE PESSOA
JURIDICA (Anexo XX).

Os recursos ordenados na execugao deverao ser utilizados de acordo com o
cronograma de execugao e mengao expressa do numero Termo de Convénio do projeto
contemplado, a comprovagao do uso dos recursos podera ser exigida pelo coordenador

da FUNESPAR a qualquer momento.

8 - SERVIGOS DE PESSOA FiSICA

8.1 BOLSA

As Bolsas de Pesquisas pagas pela instituicdo (Prestacao pecuniaria), tém carater de
incentivo a pesquisa e nao figuram como prestagao de servigos, podendo ser concedidas
aos integrantes da equipe técnica previamente indicados e relacionados no Plano de
Trabalho e/ou mediante edital de selecéo.

A FUNESPAR podera conceder bolsas de ensino, pesquisa e extensao e de estimulo
a inovagao aos estudantes de cursos técnicos, de graduacdo e pds-graduagdo e aos
servidores vinculados aos projetos. A FUNESPAR disponibiliza o MODELO DE
SELECAO DE EDITAL DE BOLSISTA (Anexo VII).

8.1.1 DOCUMENTACAO DO BOLSISTA

O Coordenador do Projeto deve apresentar os documentos necessarios para o
pagamento das bolsas aos alunos e pesquisadores. Cada bolsista cadastrado no Projeto
devera abrir uma conta corrente no Banco do Brasil ou cadastro PIX tipo CPF e indica-la
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ao Coordenador. Para que a bolsa seja instituida, € necessario para cada bolsista que

os seguintes documentos sejam enviados a FUNESPAR:

Termo Individual de Participacéo do Bolsista (Anexo VI);
Plano de Trabalho do Bolsista (Anexo VIII);

Fotocépia simples RG do bolsista;

Fotocopia simples do CPF do bolsista;

Fotocépia Simples Comprovante de endereco;
Curriculo Lattes;

Comprovante de Matricula (Se estudante);

© N o a bk wbd =

Dados da conta corrente para deposito.

8.1.2 PAGAMENTO DAS BOLSAS

O pagamento das bolsas sera regulado pela Lei de Inovagdo N°. 17.314/12. O
Coordenador devera solicitar o pagamento da bolsa mensalmente no periodo do 1.° ao
10°. dia de cada més impreterivelmente, mediante do REQUERIMENTO DE
PAGAMENTO DE BOLSA (Anexo 1X). Caso nao haja a solicitacdo neste periodo ou a
mesma tenha sido feita de forma incorreta, o bolsista ndo recebera a bolsa
correspondente ao més corrente, ndo sendo vedado recebé-la no préximo més, junto
com a bolsa devida do més em curso.

O pagamento da bolsa (creditada na conta corrente do bolsista) ocorrera até o 5° util
do més subsequente ao periodo de competéncia da bolsa, quando cumulativamente a
documentacdo estiver completa; o requerimento for enviado no prazo; os recursos
financeiros estiverem disponiveis; o relatério de atividades estiver sem atraso; nao haver
problemas técnicos junto aos sistemas bancarios, que impossibilitem transacdes

financeiras.
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8.1.3 FLUXO PARA INSTITUICAO E PAGAMENTO DE BOLSAS

INSTITUICAO DA BOLSA Elaboragéo do Edital de Selecéo e divulgagio do resultado
na Plataforma (Anexo V1) e documentos do bolsista

EDL“:lTAC'AD DE Preenchimento do (Anexo IX)
PAGAMENTO Submissao por protocolo na Plataforma Digital

ENVIO DE RELATORIOS Elaboragdo do relatorio parcial e final
submissdo por protocolo na Plataforma Digital

8.2 CONTRATAGAO CLT

Consulte o Gestor de seu Projeto na FUNESPAR antes de qualquer encaminhamento,
verifique ainda qual a melhor opgdo dentro das caracteristicas necessarias ao seu
Projeto, bem como suas peculiaridades e implicagdes. Ainda assim caso haja a
necessidade de contratagdo de pessoa fisica em regime CLT - Consolidagéo das Leis do
Trabalho, sera analisado pela diretoria da FUNESPAR e devera estar prevista no Plano
de trabalho, considerando as despesas com salarios, encargos sociais, beneficios, fundo
de rescisao e de possiveis reclamatdrias trabalhistas.

8.3 DESPESAS DE VIAGENS

Caso configure no plano de trabalho e/ou seja necessario a execugao do Projeto o
deslocamento e pernoite de pessoas é previsto o pagamento de diarias referente ao
periodo da viagem. Apos sete dias da conclusdo da viagem € necessario ao
Coordenador protocolar o FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS E
PASSAGENS (Anexo Xlll) juntamente aos documentos pertinentes.

8.3.1 DIARIAS

As diarias deverao ser solicitadas a FUNESPAR, respeitando o prazo minimo de 05
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(cinco) dias uteis de antecedéncia, mediante o preenchimento e submissdo do
Formulario REQUERIMENTO DE DIARIAS (Anexo Xl) na Plataforma Digital.

Os valores contemplados para as diarias deverao enquadrar-se nos previstos na
legislacéo, sendo obrigatdrio o vinculo da pessoa que receber diarias com o projeto, bem

como seja explicitada a natureza da despesa.

8.3.2 PASSAGENS E RESERVAS DE HOTEIS

E atribuicdo da FUNESPAR adquirir passagens aéreas ou rodoviarias, e realizar
reservas de hotéis para as viagens previstas no Projeto por meio de agéncia de turismo
designada, desde que a solicitacdo tenha sido protocolada na Plataforma Digital pelo
Coordenador do Projeto, com antecedéncia minima de 07 (sete) dias uteis da viagem
pretendida, através do preenchimento e submissdo do FORMULARIO DE
REQUERIMENTO DE COMPRA DE PASSAGENS (Anexo XII).

As passagens aéreas devem ser em classe econdémica e os hotéis em categoria, no
maximo, até trés estrelas pelo Sistema Brasileiro de Classificacdo de Meios de
Hospedagem. E, se por qualquer motivo o Coordenador do Projeto comprar por conta
propria passagens aéreas e/ou rodoviarias, sem solicitar previamente a FUNESPAR,
devera arcar com as despesas.

Em alguns casos, despesas com viagens poderdo ser ressarcidas a partir do
preenchimento e submissdio do FORMULARIO DE REQUERIMENTO DE
RESSARCIMENTO DE PEQUENAS DESPESAS (Anexo XVII), desde que previamente

previstas no plano de aplicagcédo e acordada com a FUNESPAR.

8.3.3 PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS E PASSAGENS

A prestacao de contas de diarias e passagens em casos de adiantamento, devera ser
enviada a FUNESPAR, através do preenchimento e submissdo dos formularios
REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO DE VIAGEM (Anexo XIV) e PRESTACAO DE
CONTAS DE ADIANTAMENTO DE VIAGEM (Anexo XV) em até 7 (sete) dias uteis apds o
retorno da viagem ou mediante relatério de viagem.

Ao Relatério de Viagem deverdo ser anexados documentos que comprovem o
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periodo de permanéncia e itinerario da viagem, tais como bilhete de passagem ou ticket
de embarque, certificados, declarag¢des de participacdo em eventos etc.

Caso o beneficiario da diaria retornar de viagem em prazo menor do que o previsto
para seu afastamento devera comunicar imediatamente a FUNESPAR os motivos do
retorno, e realizar, se for o caso, a devolugao dos valores em conta corrente indicada pela

FUNESPAR em, no maximo, trés dias uteis.

8.3.4 CANCELAMENTO DE VIAGEM

Caso a viagem nao se realize no periodo pré-determinado e as passagens e/ou
reservas ja tenham sido adquiridas/realizadas o recurso financeiro devera ser devolvido a
conta do Projeto no dia seguinte a constatagcéo de seu cancelamento, mediante depdsito
ou transferéncia bancaria, e pelo preenchimento e submissao do Formulario Justificativa
de Cancelamento de Viagem ou Retorno Antes do Prazo Previsto (Anexo XVI) por
protocolo a FUNESPAR. O atraso na devolucao dos recursos devidos implicara em mora
e corregao dos valores. Se por qualquer motivo os valores decorrentes do cancelamento
da viagem nao puderem ser reembolsados a FUNESPAR, o Coordenador do Projeto sera

responsabilizado financeiramente pela despesa.

8.4 DESPESAS DE PARTICIPAGAO EM CURSOS E EVENTOS

Caso esteja previsto no Plano de Trabalho o custeio da participagdo de membros do
projeto em cursos e eventos, sera necessario protocolar o REQUERIMENTO DE
PAGAMENTO DE INSCRICOES EM CURSOS E EVENTOS (Anexo X) na Plataforma

Digital juntamente aos comprovantes de inscricdo e os demais documentos pertinentes.

9 - SERVIGOS DE PESSOA JURIDICA

A contratagdo de servicos de Pessoa Juridica no ambito do projeto devem ser
baseados no MODELO DE TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE
SERVICOS DE PESSOA JURIDICA (Anexo XVIII), o documento através do qual o

requisitante esclarece e detalha o que realmente precisa adquirir ou contratar, trazendo
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definicdo do objeto da contratacdo de forma clara, precisa e detalhada, da estrutura de
custos, dos precos praticados no mercado, da forma e prazo para entrega do bem ou da
realizagao do servigco contratado, bem como, as condigdes de sua aceitacido, deveres do
contratado e da contratante, os mecanismos e procedimentos de fiscalizagdo do servico
prestado, quando for o caso.

Para ordenar pagamentos de aquisi¢des previstas no plano de trabalho é necessario
preencher e enviar na plataforma o formulario presente no Anexo XXI - REQUERIMENTO
DE COMPRA DE PRODUTOS, BENS E SERVICOS. Na maioria das aquisigdes, bastara
apenas a realizagao dos orgcamentos, mas havendo necessidade de licitagao, importagcéo

ou alguma aquisicao muito especifica, o Termo de Referéncia podera ser usado.

9.1 PAGAMENTOS PELA FUNESPAR

Os pagamentos seréao efetuados pela FUNESPAR, mediante transferéncia bancaria,
fatura e boleto ou PIX CNPJ, desde que todas as formalidades sejam cumpridas. Caso
nao previstos neste Manual, deverdo ser previamente consultados. Os pagamentos

serao efetivados pela FUNESPAR no prazo de dez dias uteis.

9.2 OBRIGATORIEDADE DE CONTRATO

Para todo servico por periodo continuado e/ou por etapas, bem como para os
adiantamentos de recursos financeiros para entrega futura de servigos ou de produtos,
se faz necessaria a elaboracdo de um instrumento legal (contrato), o qual devera ser
elaborado pela FUNESPAR, a partir do descritivo técnico ou fornecido pelo solicitante.
Podera ainda ser utilizado um modelo do Fornecedor, caso todas as especificacoes e
condi¢cdes do objeto sejam atendidas, desde que seja apresentada uma minuta do
instrumento. Toda e qualquer responsabilidade e/ou direito a ser assumido pelo Projeto
em nome da fundagdo devera ter o parecer juridico e a ciéncia da Diretoria da
FUNESPAR.

15
Fundagao de Apoio ao Desenvolvimento da Universidade Estadual do Parana - FUNESPAR
Av. Gabriel de Lara, n° 678 | Joao Gualberto | CEP 83.203-550 | Paranagua -PR | CNPJ 16.873.001/0001-80
Inscrigdo Municipal 45.166 | Lei de Utilidade Publica Estadual 17.698/2013



FUNDA;.&D DE APOIO AD DESENVOLVIMENTO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA

‘- FUNESPAR
A\l 4

9.3 DOCUMENTO FISCAL OU RECIBO (EMITIDO POR FORNECEDOR)

O Coordenador do Projeto devera observar as exigéncias referentes aos documentos

fiscais e recibos emitidos por fornecedores de produtos e/ou servigos, que obedecerao a

legislacdo pertinente. Todos os documentos serdo encaminhados pelo Coordenador

mediante protocolo,

conforme orientagdes anteriores, responsabilizando-se pela

veracidade do documento.

O documento fiscal devera ser destinado a FUNESPAR, e nele constar os seguintes

dados de cadastro:

Fundacdo de Apoio ao Desenvolvimento da Universidade

Razao Social:

Estadual do Parana — FUNESAR

Av. Gabriel de Lara, n° 678, Bairro Jodo Gualberto,
Endereco: Paranagua/PR

CEP: 83203-550
CNPJ: 16.873.001/0001-80

Inscrigao Estadual:

Isento

Ainda deve conter:

*Local de entrega (se diferente do endere¢co da FUNESPAR)

**NUumero do Convénio/Contrato

Tipos de Documentos fiscais mais comuns:

e NF-e (Nota Fiscal Eletrénica) — Registra a venda de mercadorias

e NFA-e (Nota Fiscal Avulsa Eletronica) — Registra a venda de mercadorias

e NFC-e (Nota Fiscal do Consumidor Eletronica) — Registra a venda de mercadorias

de consumidor final (balcao/presencial)

e NFS-e (Nota Fiscal de Servigo Eletrénica) — Registra a venda de Servigos

e CF-e (Cupom Fiscal Eletronico) — Registra a venda de mercadorias de consumidor

final (balcao/presencial)

Observagoes: DANFE nao é nota fiscal, mas sim um documento auxiliar que

representa as informagées contidas em uma nota fiscal eletrénica.

Os documentos deverao seguir as seguintes instrugoes:
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- Nenhum documento enviado podera ser preenchido posteriormente, sendo
perceptivel caligrafia ou tinta de cor diferente. Tais situagées podem evidenciar rasuras
ou adulteracdo de documentos e nao serao aceitas;

- Todas as empresas contratadas deverdo ser legalmente constituidas, e estao
obrigadas a emitir notas fiscais nas operagdes de vendas de produtos e/ou de servigos.
Caso o fornecedor esteja impedido de emitir o documento fiscal, sera necessario um
embasamento legal para viabilizar a aquisigdo de produtos e/ou servigos da mesma;

- No preenchimento da nota fiscal de despesas €& obrigatério que o fornecedor
discrimine o produto adquirido ou o servigo realizado, que conste os dados da
FUNESPAR como contratante com especificagcdo do numero do Termo de Convénio;

- O Coordenador do Projeto devera apresentar os comprovantes originais de
despesas, sem emendas, rasuras e/ou outras praticas que possam causar duvidas. Se a
primeira via do documento fiscal for extraviada, o Coordenador podera enviar uma
segunda via ou fotocOpia autenticada em substituicdo mediante justificativa. O
Coordenador ficara responsavel por qualquer consequéncia futura que advir em relagao
ao fato, inclusive por contestagdo dos 6rgaos fiscalizadores que a FUNESPAR esteja

sujeita.

9.4 COMPRAS EQUIPAMENTOS E INSUMOS

A compra de equipamentos e insumos devera ser realizada mediante o envio de no
minimo trés orgamentos, com validade de 15 (quinze) dias. Os orgamentos deverao ser
feitos em nome da FUNESPAR.

Os equipamentos e insumos a serem adquiridos deverdo ser, via de regra, 0os que
apresentarem o melhor custo-beneficio. A escolha do fornecedor ficara a cargo do
Coordenador do Projeto, que devera escolher, preferencialmente, o de menor prego. Em
casos excepcionais e comprovados mediante farta justificativa pelo Coordenador do
Projeto, o equipamento/insumo com valor maior podera ser contratado. Neste caso, a
FUNESPAR tomara a decisdo final, se entender que ha relevancia para o Projeto,
mediante parecer técnico.

O processo de compra e/ou contratagao envolve as seguintes etapas:
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PEDIDO DE
COMPRA

ORCAMENTO

DE RECEBIMENTO
COMERA pacaMenTO|  bo probUTO

A) PESQUISA DE PREGOS E REALIZAGAO DE ORGCAMENTOS;

Consiste na verificacdo de precos dos produtos e servicos que se pretende adquirir,
bem como os fornecedores disponiveis e condigdes de negociagao. Para realizagdo dos
orcamentos é utilizado o MODELO DE SOLICITACAO DE ORCAMENTO (Anexo XIX).
Este formulario visa auxiliar o coordenador e o fornecedor a respeito da estrutura minima
necessaria que devera constar no orcamento. O Fornecedor podera utilizar modelo
proprio, desde que as informacdes minimas estejam contidas no documento. E
imprescindivel que todos os orgamentos sejam formalmente enderegados a FUNESPAR
com a mencgao do determinado Termo de Convénio.

O orgcamento podera ser em papel timbre do Fornecedor ou e-mail, ou em casos mais
especificos prints de lojas eletronicas, desde que ndo sejam lojas intermediarias (Portais
que concentram diversos fornecedores e impossibilita identificar o fornecedor real do
produto, ex: Mercado Livre, Magalu e similares). O coordenador devera atentar para que

todos os fornecedores indiguem o mesmo produto na cotagéo.

B) SOLICITACAO DE APROVACAO DA COMPRA E/OU CONTRATAGAO PARA A
FUNESPAR;

Apos a realizagdo dos orcamentos e escolha do fornecedor, o Coordenador devera
protocolar a solicitagédo de compra junto a FUNESPAR, anexando na Plataforma Digital:

- Requerimento de compra de Bens e Servigos (Anexo XXI);

- Modelo de Termo de Referéncia (Anexo XVIll), quando necessario;

- Orgamentos realizados (destinado a8 FUNESPAR conforme o Termo de Convénio);

- Carta de Exclusividade ou Farta Justificativa (na impossibilidade de se obter trés
orcamentos);

- Certidao negativa de débitos trabalhistas;

- Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

- CND Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa, junto ao Estado e Municipio;
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- Certidao Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa, relativa a débitos junto a
SRF, INSS e Uniao (Conjunta);

- Minuta de Contrato de Servigos Continuos (Quando o Prestador de Servigos,
possuir contrato padréo proprio);

- Inscrigao no cadastro do ICMS — CICAD ou consulta Publica no Portal SINTEGRA

http://www.sintegra.gov.br/ (Apenas para Fornecedor de Produtos/Mercadorias, o

Prestador de Servigcos e o Fornecedor inscrito como MEI no Estado do Parana é isento

da inscricdo no CICAD).

Observacdo: Em caso de Contratacao de Servigos continuos, sera necessaria a
aprovagao preévia do contrato de servigos pela FUNESPAR antes da contratagao do

fornecedor.

C) CONFIRMAGCAO DA COMPRA OU TRATATIVAS PARA A ELABORAGAO DE
CONTRATO (QUANDO FOR O CASO),

Atendido os requisitos anteriores, a FUNESPAR se manifestara da seguinte forma:

- Protocolo Conferido — Significa que os documentos foram analisados, e seguirdo
para as etapas seguintes:
a) de agendamento;
b) liquidagéo, caso ndo tenha sido aberto pendéncias para o protocolo;

- Protocolo de Pendéncia — Significa que algum ajuste, complemento e/ou corregao

se faz necessario antes da realizagdo da despesa, os detalhes referentes aos

ajustes necessarios constam no referido protocolo;

Observacdo: Para a Prestagcdao de Servigos continuos podera haver outras
tratativas de formalizacao e assinatura do Contrato de Servicos. Caso a
contratagdo seja custeada por convénio, sera necessario verificar as exigéncias,

vedacoées e especificagoes exigidas pelo concedente.

D) SOLICITAGAO DE PAGAMENTO DO FORNECEDOR;
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Concluidas as etapas de avaliagdo de compra, o Coordenador devera solicitar a
FUNESPAR o pagamento do Fornecedor por protocolo na Plataforma Digital, onde

devem ser incluidos os seguintes documentos:

- Formulario de Pagamento (Anexo XX);

Nota Fiscal de Servigos do Fornecedor (Exclusivo Prestador de Servigos);

- Recibo do valor de adiantamento contendo dados bancarios do Fornecedor, até
que seja entregue o equipamento/insumo (Exclusivo Materiais e Equipamentos), nas
situagdes em que nao € possivel a compra a prazo;

- Fatura/Boleto Bancario, quando se tratar de vencimento a prazo.

Observacdo: No caso de Servigos continuos, o contrato ja devera estar
assinado. Deve estar claro que é a FUNESPAR que sao destinadas as notas fiscais,
bem como deve ser mencionado o referido Termo de Convénio. E quando for
compra de Materiais e Equipamentos, a Nota Fiscal de Venda de Mercadoria

acompanhara o produto.

E) ATESTADO DE RECEBIMENTO DO PRODUTO.

Efetivada a compra, o Fornecedor ira realizar a entrega do produto, sendo
responsabilidade do Coordenador:

- Receber, armazenar e zelar pelo produto;

- Atestar no verso da Nota Fiscal o recebimento da mercadoria;

- Fotografar (Registrar) o Material ou Equipamento;

- Protocolar o envio para a FUNESPAR da Nota Fiscal de Venda da Mercadoria,
com numero do convénio juntamente com o atestado de recebimento (verso da nota) e

fotos;

Todos os documentos deverao ser apresentados em conformidade com a legislagao
vigente. Caso haja alguma pendéncia, o pagamento nao sera efetuado até que a mesma
seja sanada. A FUNESPAR se responsabilizara pela efetivagéo financeira da compra dos

equipamentos e/ou insumos, que poderdo ser entregues em enderego a ser indicado
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pelo Coordenador do Projeto.

Apos a entrega, o Coordenador tera 30 (trinta) dias para assinar o Termo de
Comodato referente ao equipamento/insumo. O equipamento/insumo sera utilizado pela
equipe do Projeto enquanto durar o mesmo. Ao final do Projeto, a FUNESPAR podera, a
seu critério, fazer a doacado do equipamento/insumo para a IES Coordenadora do Projeto
ou nao, sendo passivel também a doacéao para outra IES.

Sempre que solicitado, o Coordenador devera elaborar um Relatério descrevendo as
condigdes dos equipamentos/insumos e nesse documento deve indicar se tem interesse
em manter os equipamentos/insumos em questdo e os motivos para isso. O
Coordenador do Projeto tera, apos a finalizagdo do mesmo, 30 dias para encaminhar o
Relatério a FUNESPAR, e devera anexar ao Relatério uma copia simples do certificado

de garantia e foto dos equipamentos.

Observacdo: Toda e qualquer aquisicdo para o Projeto devera ser realizada pela
FUNESPAR. E vedado ao Coordenador do Projeto adquirir bens e/ou servigos
diretamente sem a mediacdo da FUNESPAR. Caso o coordenador realize alguma

aquisicao de maneira autbnoma ele arcara integralmente com a despesa.

9.5 USO DE SERVIGOS NAUTICOS

Caso esteja prevista a contratagdo de embarcagao para o prosseguimento das
atividades do plano de trabalho, o Coordenador do projeto devera além de preencher os
documentos de contratagdo Servico de Pessoa Juridica (Anexos XVIII e XXI) também
preencher Anexo XXIl e detalhar as informacdes dos servigos nauticos, da tripulagao

embarcada e dados de passageiros.

10 — DISPOSIGOES GERAIS

(1) Nao sera acolhido documento que n&o esteja acompanhado de seu
respectivo Formulario e assinado pelo seu Coordenador;
(2) Havendo a necessidade de cancelar qualquer solicitagao ja protocolada na

FUNESPAR e em carater de urgéncia, o Coordenador podera fazé-lo por e-mail;
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(3) E responsabilidade do Coordenador o controle e encaminhamento das
prestacdes de contas;

(4) E responsabilidade do Coordenador possuir um planejamento financeiro e
solicitar o ajuste do plano de aplicagdo de recursos financeiros, quando
constatada a necessidade de alteragdo nas rubricas de despesas de convénio
e/ou parceiras e manejo de saldos;

(5) Todos os atos que gerem obrigagbes para a FUNESPAR deverao,
obrigatoriamente, conter a assinatura de sua Diretoria, conforme preconizado no
seu Estatuto;

(6) Havendo contestacdo do Ministério Publico ou de qualquer 6rgao
fiscalizador em relagdo a determinadas despesas ndo compativeis ao Projeto,
ou fundamentado em documentos néo idéneos, o Coordenador sera obrigado a
efetuar o reembolso ao Projeto, quando exigido, e responder solidariamente as
penalidades que couberem;

(7) As duvidas no cumprimento das orientacbes deste Manual serdo
esclarecidas pela equipe da FUNESPAR em consonancia com departamentos
internos operacionais desta Fundagao;

(8) As eventuais tolerancias por parte da Administracdo da FUNESPAR, quanto
a inobservancia a quaisquer das orientagcbes decorrentes deste Manual, néo
irdo configurar renuncia a exigibilidade do cumprimento das normas aqui
expressas, nem das obrigagdes compactuadas;

(9) Cabera a equipe da FUNESPAR, decidir sobre fatos ndo previstos neste
presente Manual, a qual compete também a sua interpretacdo quando der

margem a dubio entendimento.

11 - INFORMAGCOES UTEIS

LINKS PARA EMISSAO DE CERTIDOES

MUNICIPAL

PARANAGUA Autoatendimento - MUNICIPIO DE PARANAGUA (atende.net)
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° CURITIBA Pagina Inicial (curitiba.pr.gov.br)
Ou

° Cidade onde estiver localizada

ESTADUAL
° PARANA Emitir Certiddo Negativa - Receita Estadual | Secretaria da

Fazenda
Ou

° Estado onde estiver localizado

FEDERAL
° SRF/PGFN/INSS Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios

Federais e a Divida Ativa da Uniao (fazenda.gov.br)

FGTS

° CRF Consulta Reqularidade do Empregador (caixa.gov.br)

TRABALHISTA
° TST Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (tst.jus.br)

11.1 ORIENTAGOES - ASSINATURA ELETRONICA

A assinatura eletrénica permite que vocé assine um documento em meio digital a
partir da sua conta gov.br. O documento com a assinatura digital tem a mesma validade
de um documento com assinatura fisica e é regulamentado pelo Decreto n® 10.543, de
13/11/2020 (alterado pelo Decreto n°® 10.900/2021).

Quem pode usar o servigo:

Para utilizar este servigo, vocé precisa ter uma conta gov.br nivel prata ou ouro.
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Etapas para a realizagao deste servico:

1. Acesse o Portal de Assinatura Eletrénica utilizando a sua conta gov.br ou baixe o
aplicativo gov.br em Android e iOS;

2.Faca o login na sua conta gov.br usando seu CPF e senha.

3. Adicione o arquivo que sera assinado;

4. Escolha o local da sua assinatura no documento;

5. Assine o documento;

6. Baixe o documento assinado.

Consultar assinatura do documento no enderego ou no app VALIDAR, disponivel em
Android e iOS.
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11.2 ORIENTAGOES - PLATAFORMA DIGITAL

Acesse o link: https://escritorioconpar.minhaplataformacontabil.com.br

ACESSANDO E CONHECENDO A PLATAFORMA

E'i:ziltaforma contibil Insira Login (E-mail e senha)

aginf{email)

Caso esqueca a senha pode clicar em “Esqueci
L minha Senha”

Senha
- Inserir seu e-mail no campo de recuperacao e clicar
 — Esauec minhs senhz em recuperar, depois ir até seu e-mail, clicar no link
recebido e inserir uma nova senha no padrao
alfanumérico como no exemplo: Abc@1234 e
salvar, recomenda-se anotar a senha para evitar
esquecimento.

Tela Inicial do Portal

Partal do Cliente EMPRESA DEMONSTRACADLTOA = l

Areade Trabatha

Agenda de Athvidades wor todes do mds Minkas Co-liddes = o ilos o X
£ IUNHD 2022 ¥ D Sele Regulares Relacianamante
Irregulares Solcita Servigo
Wencidas Cosultar Seldciagtes
Con Falha Prologoler Docusela
Em Processamento Consultar Dooumentos
AV Crvsuliar Publicaghes.
1 2]
v Lodon Cormullar Pendéocias
Geencisdes de Arguin
" e e L & Arguines
slha de: Pagamento eSocia
< I » Qi © e e ndicadores Lamturacso
nimas At hvidades X

Clicando no botdo “Area de trabalho” o sistema sempre volta para a tela inicial;
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Ao lado do botdo “Area de trabalho” ha o icone que direciona ao painel de rotinas:
Relacionamento e Configuragbes, conforme imagem abaixo;

. ¥ 4

aty] [8)
Baencla e Adiy |:
Bl inrgmmerdy Fol =ade P agamseniia exlacisl .
DoM
Lt

Clicando em Relacionamento conforme imagem anterior;
Fortal do Cliente

T . : o
Araa de Trabalha 222 Relacionamenta Menmsagens para Vood ™

Sergui Vocd Podde Realizar =

Infarmagies Gerenciais ™

L
Pubilicagi=s Raceliicm
Agenda de Atividades wer tockas do s Minhas Certidbes
Gerencladar de Arguives
& D Sulecionads Regulares
Peruol®nelas 3 e b

i SEH SAm Irregularas
Abrirdo as opcoes;

Mensagens para vocé — onde é possivel visualizar avisos, publicagdes recebidas, documentos
organizados por pastas e resolver as pendéncias encaminhadas pelo escritdrio, utilizando os
filtros de acordo com seus critérios de pesguisa.

Aqui vocé pode realizar — Para realizar solicitagbes de servigos e protocolar qualquer
documento.

MNa pagina inicial é possivel deixar como favoritos as rotinas mais utilizadas no sistema,
clicando no icone do configuracBes, pode inserir ou remover, de acordo com a preferéncia.

e T )

RS 0.00

dniera [k
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Importante lembrar gque quando um item é disponibilizado no portal, também & encaminhado

um e-mail ao usuario, onde consta a informacdo de algo novo disponibilizado pelo escritorio.

Meste e-mail também consta o link que direciona ao sistema. Caso utilize também o aplicativo
do celular, as publicagbes e avisos, também geram lembretes.

O calendario na tela inicial, mostra toda documentacao, aviso ou comunicado encaminhado
pelo escritdrio e na parte superior do calendario, tem um botdo “Ver todos do Més”, onde é
possivel ver tudo em uma tela 50, todos os documentos enviados pelo escritorio, podendo
também utilizar filtros para leitura

Aplicativo “Minha Plataforma Contabil”

O Escritorio esta disponibilizando um Aplicativo para celular, e através dele é possivel ver as
publicagdes, comunicados e alertas, além de poder fazer solicitacdes ao escritorios e realizar
interagdes;

Abaixo um material completo de como baixar e utilizar as rotinas, lembrando que funciona
tanto para |05 guanto para Android.

Agenda de athvidades

e
Arvidades de 15/03/2019

* ks - Horarisian - B 30011 190t PSEISA Sy Pe—

Iodadaling  FATAATIE

(PGS - DA 2R
o irpuina - B H1900 pi Fechamenna balangs wimesiral

doda daben  HRAASANT

 Folta e Pagarasass - Folfa 6 Pagarsinsa T

beriura te empress

b
prrre R
ucli eceLa
a
ST

Fobiea de Hoawaros

Fuita de Pagamento

Fundagao de Apoio ao Desenvolvimento da Universidade Estadual do Parana - FUNESPAR
Av. Gabriel de Lara, n° 678 | Joao Gualberto | CEP 83.203-550 | Paranagua -PR | CNPJ 16.873.001/0001-80
Inscrigdo Municipal 45.166 | Lei de Utilidade Publica Estadual 17.698/2013



FUNDA{IAO DE APOIO AD DESENVOLVIMENTO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA

B FUNESPAR
| 4

PASS0 A PASSO PARA ABRIR UM PROTOCOLO

1) Clicar na opgdo “Protocolar documentos” disponivel em favoritos ou na aba

relacionamento/agui vocé pode realizar;

2) Informar de maneira breve a descrigdo, Ex: BOLSA DE PESQUISA; DIARIA; PAGAMENTO
FORMECEDOR; etc e informar detalhes no campo observagbes, tais como: Nome, data,
e outra informacdo que julgar relevante. Apds SALVAR;

Cadastro de Protocolos

Infarme ot dados para o registro de um novo protocolo ou veja os detalhes do protocolo selecionado.

Sahvar Valtar

Protocolo

| INFORMACOES

Descrigio”
BOLSA DE PESQUISA - JOAD DA SILVA
Observagdes

Bolsa de Pesguisa referente 04,2024

3) Preencha os campos do Documento: Selecionar Tipo de documento (conforme lista
disponivel), Descrigdo Resumida; Banco (se for despesa); Competéncia e Vencimento
(quando for o caso); Valor Original, Arguivo (Fazer o Upload dos documentos
necessarios, ex: Formulario; Orgamento; etc). Apds SALVAR;

Protodoly = - i
DOCUMENTOS DO PROTOCOLO
Documentos |
Tipa de dacumeante” [escrigaa
Hiskrica ar ANEXQ - REQUERIMENTCD DE PACAMENTC DE BOLE L4 PG BOLSA JOAT DA SILVA 0452032
Arguiva Calxa/Banca
Histdrico de Certiddeas Liberatriss Emitidas - Partal TCE-PR.pd¥ - 2 BAMNCO DO BRASIL
Campeténcia Drats de vencimento Drata de pagamento
Odr2024 &l 200052024 =
Valor original Juros Mdulta
100 |
Total pago Situagio
Lo Mio finalizado
Dbservagdes
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OBSERVACAO: Quando for relatdrio e outros documentos que nio se referem a despesas, os
campos de valores ndo precisam ser preenchidos.

IMPORTANTE: Obrigatdrio inserir um anexo para efetuar o protocolo, poderdo ser anexados
guantos documentos forem necessarios, vinculados ao mesmo processo.

4) Abaixo aparecera uma tela, com os documentos salvos para o protocolo, no nosso
exemplo temos apenas 1.

Tipsa de documento

w o PG BOLSA JOA0 Dl SIVGE 0472024 ANEXD Il - REQUERIMENTD DE PAGAMENTD DE BOLSA Naa finalizado

5) Se ndo for mais inserir documentos ao mesmo processo, basta clicar em ENVIAR;

Cadastro de Protocolos

Informe os dados para o registro de um nove protocolo ou veja os detalhes do protocolo selecionado.

Protocolo DOCUMENTOS DO PROTOCOLO

Documentos

6) O protocolo podera ser monitorado em pesquisa de protocolos enviados;

Pesquisa de Protocolos Enviados

e um probotohd pars regibrsr o srio de docurmeriod ou consulbe 3 $uscBa dod profocolos regiiradon

Eschir

(Daita de oriaghs Data de emio 1 Protoomio Ditima abualiracio

# 165022 15:33 160572024 15:59  Erreiads ¥ Errvipio P mencd de 1 minuto pie Ferngndo Elss - Clients BOLSE DE PESCANSS - JOSD D8 SILVA
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SUGESTAO DE PADRONIZACAO

Para facilitar a localizacdo de um arquivo, ideal sempre manter um padrdo ao salvar os nomes,
sugestao:

“TIPO/ASSUNTO"” “ANO” “MES” “DETALHES”, alguns exemplos:

BOLSA PESQ - 2024 04 - JOAO DA SILVA

DIARIAS - 2024 04 - JOAO DA SILVA

COMPRA MATERIAL - 2024 04 - GLOBAL DISTRIBUIDORA LTDA
COMPRA EQUIPAMENTO - 2024 04 - GLOBAL DISTRIBUIDORA LTDA
SERVICOS DE TELEFONIA - 2024 04 - GLOBAL DISTRIBUIDORA LTDA
SERVICOS GRAFICOS - 2024 04 - GLOBAL DISTRIBUIDORA LTDA

SERVICOS AUTONOMO - 2024 04 — JOAO DA SILVA

Observacées: A Plataforma Digital podera ser acessada 24 horas em qualquer

dispositivo com internet, tais como computadores, smartphones que usem
sistemas operacionais Android e I0S, diretamente pelo navegador web, com
mesmo login e senha. Para evitar problemas de acesso, é sugerido adicionar como

confiaveis os e-mails: admin@minhaplataformacontabil.com.br e

acessousuario@minhaplataformacontabil.com.br.
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12 — LEGISLAGOES PERTINENTES

Segue as citagdes das Legislagdes do Estado do Parana que tratam da matéria ora

apresentada neste manual:

- Resolucdo n° 28/2011 do TCE/PR, que dispde sobre a formalizacdo, a execucéao, a
fiscalizacdo e a prestagao de contas das transferéncias de recursos financeiros e demais
repasses no ambito estadual e municipal, institui o Sistema Integrado de Transferéncias -

SIT e da outras providéncias.

- Instrucdo Normativa n°® 61/2011 do TCE/PR, que Regulamenta a Resolugcéo n°® 28/2011,
dispde sobre a formalizagcdo, a execucao, a fiscalizacdo e a prestacado de contas das
transferéncias de recursos financeiros no ambito estadual e municipal, regulamenta o

Sistema Integrado de Transferéncias - SIT e da outras providéncias.

- Lei de n°® 20.537, de 20 de abril de 2021, que “Dispbe sobre as relacbes entre as
Instituicoes de Ensino Superior, os Hospitais Universitarios e os Institutos de Ciéncia e
Tecnologia publicos do Estado do Parana e suas Fundagdes de Apoio”.

- Lei de n°® 20.541, de 20 de abril de 2021 que “Dispbe sobre politica publica de incentivo
a inovagao, a pesquisa e ao desenvolvimento cientifico e tecnoldégico, ao fomento de
novos negocios, e a integragdo entre o setor publico e o setor privado em ambiente

produtivo no Estado do Parana”.

As compras e contratagcbes com recursos transferidos pela administracéo publica se
dardo de modo preferencial em atencdo ao teor do Instrugcdo Normativa n°® 61/2011 -
TCE/PR, que a seu turno regulamenta a Resolugdo n° 28/2011 - TCE/PR, acerca da
normatizagcao de transferéncias de recursos financeiros e demais repasses no ambito
estadual e municipal, cabendo ainda, subsidiariamente, dentro da possibilidade juridica
da Fundacdo em atuar como ente publico, a observagdo dos termos do art. 45 do
Decreto Estadual n° 3.513/2016.

O inteiro teor das citadas leis pode ser visualizado no seguinte site de Legislagdo do

Estado do Parana:
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(https://www.leqgislacao.pr.gov.br/legislacao/entradaSite.do?action=iniciarProcesso) e no

site do Tribunal de Contas do Estado do Parana, disponivel em
https://www1.tce.pr.gov.br/conteudo/transferencias-voluntarias-legislacao-e-normas/2367
rea/251

13 — CONTATOS

SITE: www.funespar.org

ENDERECO: Av. Gabriel de Lara, n® 678 - Paranagua -PR - CEP 83.203-550
E-MAILS: contato@funespar.org

projetos@funespar.org

financeiro@funespar.org

TELEFONE: (+55) 41 99957 5595
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ANEXO | - REQUERIMENTO INICIAL

REQUERENTE:
CPF/CNPJ:
Endereco:
E-MAIL:
Celular:

COORDENADOR:
CPF/CNPJ:
Endereco:
E-MAIL:
Celular:

CLASSIFICACAO DO PROJETO:
( ) Ensino ( )Pesquisa ( ) Extensao ( ) Inovagéo Tecnoldgica
() Desenvolvimento Institucional ( ) Realizagao de Eventos

OBJETO DO PROJETO:

ANEXAR:

| — Copia da carteira de identidade ou documento similar para Pessoa Fisica ou sendo
Pessoa Juridica cépia do contrato social;

Il — Comprovante do CPF ou CNPJ;

[l — Comprovante de endereco;

IV — Documentos comprobatérios do objeto que se pretende desenvolver no projeto.

Pelo exposto, vem perante a Diretoria da FUNDACAO DE APOIO AO
DESENVOLVIMENTO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA — FUNESPAR,
requerer o deferimento do Projeto a ser desenvolvido, tudo conforme descrigdo contida no
objeto deste requerimento.

Paranagua, de de

REQUERENTE
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ANEXO Il - PLANO DE TRABALHO

NUMERO DO PROJETO:(colocar o nimero que consta na decis&o da Diretoria).

TiTULO DO PROJETO:

Objeto do Projeto

REQUERENTE
NOME:

CPF/CNPJ:

Endereco:

Fone:

E-mail:

COORDENADOR DO PROJETO
NOME:

CPF:

Endereco:

Fone:

E-mail:
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1- Cronograma de Desenvolvimento:

Data de Inicio: / / . Data de Término: / /

DESCREVER AS ATIVIDADES DE CADA MES DO PROJETO

MES DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

JANEIRO

FEVEREIRO

MARCO

ABRIL

MAIO

JUNHO

JULHO

AGOSTO

SETEMBRO

OUTUBRO

NOVEMBRO

DEZEMBRO
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2- Recursos Humanos: (Informar o nome, cpf e fungdo de todos os envolvidos no
Projeto)

NOME CPF FUNGCAO
Fulano de Tal XXX-XXX-XXX-XX Pesquisador
Fulano de Qual CCC-CCC-BBB-VV Aluno
Fulano de Faz CCC-CCC-RRR-VV Estagidrio

3- Recursos Materiais: (Descrever todos os recursos materiais que serao
necessarios para o desenvolvimento do Projeto)

4- Valor total do Projeto:(R$ )

5- Conta Bancaria:

Banco N°.: Agéncia N°.: Conta N°.:

TITULAR DA CONTA:

CPF/CNPJ TITULAR da CONTA:

6 - Resultados Esperados: (descrever quais sdo os objetivos e resultados a serem
alcancados com o Projeto)

Nestes termos, pede deferimento.

Paranagua, de de

Requerente Coordenador
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ANEXO Ill - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, DIREITOS AUTORAIS E PROTEGAO
DE DADOS PESSOAIS

Nés, abaixo-identificados, membros da equipe do Projeto, Nome do Projeto, a ser
desenvolvido entre a XXXXXXXXXXXXXXX, a Fundacdo de Apoio ao Desenvolvimento
da Universidade Estadual do Parana — FUNESPAR, pessoa juridica de direito privado,
com sede a Avenida Gabriel de Lara, 678 Bairro Jodo Gualberto CEP 83.203-550 |
Paranagua-PR, inscrita no CNPJ sob n° 16.873.001/0001-80, e a empresa
XXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito privado, com sede a XXXXXXXXXXXXX, na
cidade de XXXXXX, Estado do Parana, inscrita no CNPJ sob n® XXXXXXXXXXX. Durante
a execugao do projeto, diversas informagdes confidenciais e dados sensiveis relacionados
a pesquisa e desenvolvimento serdao compartilhados entre as PARTES. Além disso,
quaisquer inovagdes ou criagdes desenvolvidas no ambito deste projeto estardo sujeitas a
Lei da Propriedade Industrial, Lei n°® 9.279, de 14 de maio de 1996, que regula a protecao
e a transferéncia de tecnologia, patentes e registro de marcas no Brasil.

Em conjunto, referidas como PARTES e, individualmente, como PARTE, decidem firmar o
presente TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, DIREITOS AUTORAIS E PROTECAO DE
DADOS PESSOAIS, que se regera pelas seguintes clausulas e condicdes:

CONSIDERANDO QUE:

O projeto envolve atividades que necessitam da manipulagdo de dados confidenciais e
sensiveis, incluindo dados pessoais de individuos participantes, conforme regulado pela
Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais (LGPD), Lei n° 13.709, de 14/08/2018.

Os COMPROMITENTES tém como responsabilidade a execugao do projeto conforme as
orientacdes e critérios estabelecidos pela FUNESPAR e pelas

normativas estaduais relacionadas ao desenvolvimento cientifico e tecnoldgico, bem
como a conformidade com os principios éticos e legais.

Os materiais e resultados gerados sob o projeto estdo sujeitos a legislacdo de direitos
autorais vigente e as politicas de propriedade intelectual da CONTRATADA, garantindo
protecao e correta atribuicdo de autoria e uso dos resultados.

E imperativo garantir a confidencialidade e a seguranca das informacges geradas ou
acessadas, promovendo o uso responsavel e restrito conforme as necessidades do
projeto e as disposi¢des legais aplicaveis.
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Considerando que o termo “Informacéo” abrange toda informacao escrita, verbal ou de
qualquer outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, e pode incluir, mas n&o se limita
a:

Know-how, técnicas, designs, especificagcdes, desenhos, copias, diagramas, férmulas,
modelos, amostras, fluxogramas, croquis;Fotografias, plantas, programas de computador,
fitas, discos, disquetes, discos compactos, discos digitais versateis e quaisquer outras
formas de armazenamento;Contratos, termos aditivos, planos de negdcios, listagens e
documentagbes com informagdes confidenciais, inclusive aquelas relativas ao sigilo
bancario, valores e informagdes de natureza operacional, financeira, administrativa,
comercial, contabil e juridica; Processos, projetos, conceitos de produto, especificagoes,
amostras de idéia, clientes, nomes de revendedores, fornecedores e/ou
distribuidores;Pregos e custos, definicbes e informagdes mercadoldgicas, invengdes e
ideias, outras informacgdes técnicas e demais documentos e informagdes.

ACORDAM AS SEGUINTES CLAUSULAS:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Este Termo tem como objeto a protecado das informacgdes confidenciais acessadas pelos
COMPROMITENTES, a regulacéo dos direitos autorais sobre os materiais produzidos e a
gestdo adequada dos dados pessoais em conformidade com a LGPD durante a execugéo
do projeto.

CLAUSULA SEGUNDA - DA CONFIDENCIALIDADE

Os COMPROMITENTES comprometem-se a:

Utilizar as informagdes confidenciais exclusivamente para desempenhar suas atividades
relacionadas ao projeto.

Nao utilizar as informagdes para qualquer propédsito alheio ao projeto nem em beneficio
préprio, abstendo-se de divulgar, publicar, ou reproduzir as informagdées sem autorizagao
da CONTRATADA

Proteger as informagdes confidenciais com o mesmo zelo que aplicam as suas préprias
informacgdes, evitando sua divulgagao ou acesso por terceiros.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS DIREITOS AUTORAIS
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Todos os direitos autorais patrimoniais sobre os resultados e produtos do projeto sao de
propriedade exclusiva da CONTRATADA, incluindo, mas nao se limitando a, relatorios,
artigos, ferramentas de analise e dados coletados.

Os COMPROMITENTES terao direito a coautoria dos trabalhos cientificos resultantes do
projeto, sujeitos a politica de publicagdo da CONTRATADA.

A CONTRATADA concede aos COMPROMITENTES o direito de uso dos resultados do
projeto para fins académicos e de pesquisa, sem fins comerciais.

CLAUSULA QUARTA - DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

Em conformidade com a LGPD, as partes se comprometem a proteger os dados pessoais
acessados ou gerados durante a execucdo do projeto, utilizando medidas técnicas e
administrativas adequadas para proteger esses dados contra acessos nao autorizados,
situacoes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteracdo, comunicac¢ao ou difusio.

Os COMPROMITENTES deverao usar os dados pessoais exclusivamente para as
finalidades do projeto, e a CONTRATADA devera assegurar todos os direitos dos titulares
dos dados conforme previsto na LGPD.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

Este Termo entra em vigor na data de sua assinatura, permanecendo o presente
compromisso valido até que os direitos de propriedade intelectual das pesquisas
desenvolvidas, quaisquer informagdes e materiais, aos quais as PARTES tenham acesso
em decorréncia do seu vinculo com o XXXXXXXXXXXXX, estejam devidamente
protegidos junto ao Instituto Nacional da Propriedade Industrial, Biblioteca Nacional,
Escola de Belas Artes e/ou junto ao Orgdo competente em ambito nacional e/ou
internacional

CLAUSULA SEXTA - DISPOSIGOES FINAIS

O presente instrumento € celebrado em carater irrevogavel e irretratavel, obrigando as
partes e seus sucessores, a qualquer titulo e tempo.

Quaisquer alteracdes neste Termo deverao ser feitas por escrito, mediante acordo entre
as partes.

Caso as COMPROMITENTE descumpra quaisquer obrigagdes previstas no presente
documento, estara sujeito as implicagdes e sangdes de cunho administrativo, civil e
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criminal cabiveis. As partes elegem o foro da comarca de Curitiba, Parana, para dirimir
quaisquer controvérsias oriundas deste Termo.

Por estar de acordo com os compromissos firmados através deste instrumento, o
COMPROMITENTE assina o presente TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, DIREITOS
AUTORAIS E PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

LOCAL, DIA, MES,ANO

Compromitentes:

NOME DO COMPROMITENTE CPF ASSINATURA DO
COMPROMITENTE

1.TESTEMUNHA: 2.TESTEMUNHA:

CPF: CPF:
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ANEXO IV - FICHA DE CADASTRO E DE ATUALIZACAO CADASTRAL

TIPO:

VINCULO (S):

|:| Inicial |:| Atualizagdo de dados

Diretor (a) Presidente

Diretor (a) Vice-Presidente
Diretor (a) Tesoureiro

Diretor (a) Secretario

Conselheiro (a) (Conselho Curador)
Conselheiro (a) (Conselho Fiscal)
Presidente do Conselho Fiscal
Presidente do Conselho Curador
Coordenador (a) de Projeto

Vice - Coordenador (a) de Projeto
Proponente de Projeto

NOME:

CPF:

IDENTIDADE (RG):

DATA DE NASCIMENTO:

PROFISSAO:

FORMAGAO/TITULAGAO:

ENDERECO (RUA, N°):

CEP:

CIDADE/UF:

E-MAIL INSTITUCIONAL:
E-MAIL PESSOAL:

E-MAIL USO PLATAFORMA:
TELEFONE (FIXO/CELULAR):

TELEFONE (RECADO):
Exclusivo Coordenador (a) de Projetos:
N° Convénio/Contrato: Vigéncia:
Concedente/Interessado: Titulo:
Dados Bancarios: Banco: Agéncia: Conta corrente:
Local e data:

ASSINATURA DO (A) INTERESSADO (A)
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ANEXO V - REQUERIMENTO DE PAGAMENTO DE PESSOA FiSICA

Fonte de |:| Projeto/Convénio N°: [ ] Contrato N°:
Recursos: |:| Proprios/FUNESPAR |:| Eventos/Outros:
Dados bancarios:|Banco Agéncia Conta Corrente
Titulo:

Coordenador:

Rubrica da despesa no Plano de Trabalho N° (Exclusivo Convénios)

DADOS DO FAVORECIDO

NOME:

CPF: DATA DE NASCIMENTO:
PROFISSAO:

ENDERECO

CIDADE/UF:

E-MAIL:

TELEFONE:

DADOS BANCARIOS CHAVE PIX

N° N° N° CONTA
BANCO: AGENCIA: CORRENTE:

[] cprF

ESPECIFICAR AS ATIVIDADES EXECUTADAS:

VALOR TOTAL BRUTO: R$

TERMO DE CIENCIA

O requerente esta ciente de que do valor bruto, serdo apurados eventuais tributos (INSS, IRRF), a serem
descontados/retidos na fonte e repassados as instituigbes publicas, sendo necessario a assinatura do
Favorecido no Recibo de Pagamento de RPA o qual demonstrara os abatimentos e valor liquido a ser pago.

Local e Data: , de de

REQUERENTE

(Para Projetos e Convénios o Requerente devera ser o Coordenador)
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ANEXO VI - TERMO INDIVIDUAL DE PARTICIPAGAO EM PROJETO

Eu, , portador (a) do RG n° , 6rgao

expedidor , CPF n° , declaro para os devidos fins que nao

possuo restricdes para exercer, na qualidade de bolsista Pesquisador, atividades junto ao projeto:

, nho periodo compreendido entre a , € que ndo possuo

qualquer impedimento para ser beneficiario (a) da bolsa concedida pela FUNESPAR, a ser paga por

parcelas mensais no valor de R$( ) cada.

Comprometo-me a exercer as atividades inerentes a fungdo com ética e profissionalismo e manter a
privacidade e confidencialidade das informacbes que se fizerem necessarias. Quanto aos produtos de
pesquisa, comprometo-me a elaborar relatorios sobre as atividades realizadas (Aceito nos formatos:
relatérios, artigos, participagdo em congressos e seminarios, teses, dissertagées e similares), entregar os
documentos solicitados pela coordenagdo do projeto e manter os mesmos arquivados por 10 anos, em
fungdo de prestagbes de contas que se fizerem necessarias. Estou ciente que podera acontecer
desligamento da bolsa antes do prazo estabelecido em edital, no caso de ndo cumprimento das atividades,
da ndo entrega de documentos, da interrupcado da fonte de recursos ou de caso fortuito, forga maior, ou
graves mudancgas que impossibilitem a manutencéo das bolsas concedidas, sem indenizagdo de qualquer
espécie.

Fico ciente que o presente termo, ndo implica em relacédo empregaticia com a Fundagao de Apoio e
seus parceiros, ndo havendo, portanto, incidéncia previdenciaria, depdsito de FGTS ou qualquer outra
obrigacéo trabalhista sobre a Bolsa Auxilio que recebera, regida pelo Cédigo Civil.

Declaro conhecer e concordar, para todos os efeitos e consequéncias, com as normas gerais para
concesséo de bolsas individuais da Fundacao de Apoio da Universidade Estadual do Parana (FUNESPAR).
Declaro também que as informagdes prestadas acima sado verdadeiras, e que a Fundacido de Apoio,
parceiros e colaboradores estao autorizados a tratar meus dados pessoais para fins de execucéo do projeto,
prestagao de contas e cumprimento de normas legais, consentindo inclusive com a forma com que os dados
sao coletados (Lei 13.709/2018).

Firmada a presente declaragao, sujeito-me as sangdes cabiveis a espécie.

ASSINATURA DO BOLSISTA

Data: / [/
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DADOS DO BOLSISTA

Nome
RG/Orgao
expedidor CPF
Profissao Formacao
Selecionado X Participe da ~
. ( )NAO ( )SIM Elaboragao | ( )NAO ( )SIM
por Edital do Projeto
*Possui Curriculo Lattes no CNPq X
atualizado? ( )JNAO ( )SIM
*E Servidor Publico? ( YNAO ( )SIM
*Mantem vinculo de empregaticio durante a ( )NAO ( )SIM
vigéncia da bolsa?
*Acumula bolsa de outra agéncia de ( )NAO ( )SIM ( )Municipal ( )Estadual ( )
fomento? Federal
Telefones
E-mails

DADOS DO PROJETO

Pesquisa ( ) Extensédo ( ) Ensino ()
. Convénio/

Titulo Contrato N°

Instituicoes

envolvidas

Coordenador CPF

Telefones E-mail

PARTICIPAGAO DO PROJETO

Quantidade de meses de

~ Inicio
execucio

Fim

Valor da Bolsa Mensal

/

/ /

Modalidade da Bolsa

Local de execugao

*Necessario verificar as particularidades exigidas por cada Concedente.

Ciente, confirmo as informagdes relativas ao projeto.

ASSINATURA DO COORDENADOR (A) DO PROJETO

Data: / [/
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ANEXO VIl - MODELO DE SELEGAO DE EDITAL DE BOLSISTA

EDITAL N° XX/XXXX - FUNESPAR

A FUNDAGAO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL
DO PARANA - FUNESPAR, pessoa juridica de direito privado, com sede & Av. Gabriel de
Lara, n° 678, Bairro Jodo Gualberto, 83203-550, Paranagua, Parana, inscrita no CNPJ/MF
sob o0 numero: 16.873.001/0001-80, por meio da coordenagdo do Projeto
XXXXXXXXXXXXXXXXXX, torna publica a abertura de processo seletivo para
contratagao de bolsistas, na modalidade XXXXXXXXXXXX, por tempo determinado, para
atuar junto ao PROJETO XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

1. DOS OBJETIVOS E FINALIDADES DO PROGRAMA:
Descrever os objetivos

2. DAS VAGAS, CARGA HORARIA, VALOR E DURAGAO DAS BOLSAS

N° DE VAGAS E PERFIL:
DEDICAGAO AO
PROJETO:

VALOR DA BOLSA:
DURACAO DA BOLSA:

3. DA INSCRIGAO:

3.1 PERIODO:

3.2 TAXA:
3.3 DOCUMENTOS EXIGIDOS: (ENVIAR EM UM UNICO PDF NA SEQUENCIA
INDICADA)

e Ficha de inscrigdo devidamente preenchida (anexo I);
e Fotocdpia do RG e CPF;

e Curriculo Lattes;

e Fotocdpia do diploma universitario;

® XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX

3.4 ENVIO: Os documentos descritos no item 3.3 deste edital deverao ser enviados
em um s6 arquivo no formato PDF e encaminhados para o e-mail:
XXXXXXXXXXXXXXXXX, com 0 assunto "EDITAL XXXXXXXXXXXXXXXX.

3.5 CONDIGOES PARA A INSCRIGAO:

° Somente sera permitida a inscricdo de candidatos que tenham enviado todos

1
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os documentos elencados no item 3.3 deste edital;

° Nao sera permitida a participagdo de cbnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, do Coordenador do Projeto
ou do

Orientador do Projeto, na condi¢ao de bolsista.

4, DAS ETAPAS DE SELEGAO E CRITERIOS DE CLASSIFICAGAO:

12 Etapa - Analise de curriculo;
ESTEAE'EA‘SPE 2% Etapa - Entrevista realizada de forma remota pela
CAO
plataforma Google Meet.
° A Nota Final (NF) de cada candidato, para fins de
classificagcdo, sera obtida pela média aritmética das notas
CRITERIOS obtidas na 12 e 22 Etapas. Ex.: NF = (NC + NE)/2;
DE ° Somente serdo classificados os candidatos que
CLASSIFICAC obtiverem nota final (NF) maior ou igual a 7,0 (sete);
AO eEm caso de empate, o critério de classificagdo sera a nota
da entrevista (NE).

5. DATA E HORARIO DAS ETAPAS DE SELEGCAO:

5.1 HOMOLOGAGAO DAS INSCRIGOES:

5.2 ANALISE DE CURRICULO:

5.3 ENTREVISTA: XX de XXXXX de XXXX, conforme edital de chamamento apds
analise de curriculo. Ap6s a divulgacao do resultado da classificacdo, as entrevistas
serdo realizadas de forma remota via plataforma Google Meet.

6. DO RESULTADO E RECURSOS:

6.1 RESULTADO:

O resultado da selegao sera divulgado no site https://funespar.org/, no dia XX de XXXXX
de XXXX.

6.2 RECURSO:

6.2.1 Somente cabera recurso ao resultado da selecdo, sendo o prazo para seu
registro de 24 horas, a contar da data da divulgagdo do resultado, conforme item 6.1
deste edital.

6.22 O recurso do candidato devera ser enviado para o e-mail
XXXXXXXXXXXXXXXXXX, que tera o prazo de 48 horas, a partir da data do protocolo,
para analise e emissao de parecer final.
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6.2.3 A aprovacao no presente edital referente ao processo seletivo para contratagao
de bolsistas, ndo assegura ao candidato o direito de ingresso na fungéo, sendo que a
contratacao sera efetivada atendendo ao interesse, necessidade e a conveniéncia da
coordenacao, bem como a legislagao pertinente.

7. DOS CASOS OMISSOS: Os casos omissos serao resolvidos pelo coordenador
do referido projeto de extensao.

Paranagua, XX de XXXXXXX de XXXX.

XXXXXXXXXX
Coordenador do Projeto XXXXXXXXXXX
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ANEXO VIII - PLANO DE TRABALHO PARA CONTRATAGAO DE BOLSISTAS

1. Titulo do Projeto

Dados Bancarios | Banco: Agéncia: Conta Corrente:

2. Coordenador do projeto

Nome:

CPF:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

3. Descricao do Projeto

Descreva detalhadamente o projeto, incluindo objetivos, justificativa, metodologia,
resultados esperados e impacto previsto.

4. Justificativa para a Contratagao de Bolsistas

Explique a necessidade da contratagdo de bolsistas para a execugado do projeto,
detalhando como cada bolsista contribuira para o cumprimento dos objetivos do projeto.

5. Perfil dos Bolsistas
Quantidade de Bolsistas:
Nivel de Formacao:

Requisitos: Descrever os requisitos necessarios para cada bolsista, como cursos,
habilidades, experiéncia, etc.

6. Atividades e Responsabilidades dos Bolsistas

Descrever as atividades especificas que cada bolsista realizara durante o projeto. Esta
descricao deve ser detalhada e alinhada com os objetivos do projeto.

Bolsista 1:

e Atividade 1
e Atividade 2
e Atividade 3
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Bolsista 2:

e Atividade 1
e Atividade 2
e Atividade 3

Adicionar mais se necessario
7. Duragao das Bolsas
Data de Inicio:

Data de Término:

Carga Horaria:

8. Valor das Bolsas

Valor Mensal:

Forma de Pagamento: Detalhar a forma de pagamento, ex: mensal, mediante relatorio
de atividades, etc.

9. Resultados Esperados

Descrever os resultados esperados da atuagao dos bolsistas no projeto, incluindo metas a
serem alcangadas e indicadores de desempenho.

Cidade, XX, de XXXXXX de 20XX

Coordenador do Projeto Representante da FUNESPAR
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ANEXO IX - REQUERIMENTO DE PAGAMENTO DE BOLSA

Fonte de [ Projeto/Convénio N°: [ ] Contrato N°:
Recursos: |:| Préprios/FUNESPAR |:| Eventos/Outros:
Dados bancarios:|Banco Agéncia Conta Corrente
Titulo:

Coordenador:

Rubrica da despesa no Plano de Trabalho N° (Exclusivo Convénios)

DADOS DO FAVORECIDO

NOME:
CPF:
TIPO DE BOLSA:
ENDERECO:
CIDADE / ESTADO:
E-MAIL:
TELEFONE:
DADOS BANCARIOS CHAVE PIX
N° N° N° CONTA
BANCO: AGENCIA: CORRENTE:
[ cPF
VERIFICAC}OES PRELIMINARES
VINCULO FORMALIDADES RECURSOS FINANCEIROS
BOLSISTA/ DOCUMENTOS COMPLETOS NA PREVISTO NO PLANO DE
H EDITAL DE SELEGAO: ADMINISTRAGAO H APLICACAO
. RELATORIO DE ATIVIDADES EM POSSUI SALDO NA RUBRICA DE
QUADRO DA EQUIPE TECNICA DIA DESPESA

Periodo de Referéncia (DD/MM/AAAA) De [ / a A

Valor da Bolsa Integral |R$ Valor da Bolsa Proporcional |R$
RESUMO DAS ATIVIDADES:
VALOR DA BOLSA R$:

Local e Data: , de de
REQUERENTE

(Para Projetos e Convénios o Requerente devera ser o Coordenador)
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ANEXO X - REQUERIMENTO DE PAGAMENTO DE INSCRIGOES EM CURSOS E EVENTOS

Fonte de |:| Projeto/Convénio N°: |_| Contrato N°:
Recursos: [ ] Proprios/FUNESPAR [ ] Eventos/Outros:
Dados bancarios:|Banco Agéncia Conta Corrente
Titulo:

Coordenador:

| Rubrica da despesa no Plano de Trabalho N° (Exclusivo Convénios) |
DADOS DO FAVORECIDO

NOME:
CPF:
FUNCAO:
ENDEREGO
CIDADE/UF

E-MAIL:

TELEFONE:

DADOS BANCARIOS CHAVE PIX

N° N° N° CONTA
BANCO: AGENCIA: CORRENTE:

[]cPr

NOME DO CURSO/EVENTO:

CIDADE DO CURSO/EVENTO:

DATA DE INICIO:

DATA DO TERMINO:

VALOR: R$

Justificativa da Participagao:

TERMO DE CIENCIA
O solicitante declara para os devidos fins que o valor solicitado sera utilizado exclusivamente para a
inscricao no curso/evento informado, sendo que, havendo cancelamento ou qualquer alteragcao que implique
a devolugéo de recursos financeiros pela instituigdo organizadora do evento, ou havendo desisténcia por
parte do requerente na participagdo do evento, ou ainda ndo havendo a comprovagao de participagao, o
valor recebido para inscricdo sera devolvido na sua integralidade na conta da FUNESPAR por meio de
documento proprio.

Local e Data: , de de

REQUERENTE

(Para Projetos e Convénios o Requerente devera ser o Coordenador)
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ANEXO XI - REQUERIMENTO DE DIARIAS

Fonte de |:| Projeto/Convénio N°: [ ] contrato N°:
Recursos: [ ] Préprios/FUNESPAR [ ] Eventos/Outros:
Dados bancarios: |Banco Agéncia Conta Corrente
Titulo:

Coordenador:

Rubrica da despesa no Plano de Trabalho N° (Exclusivo Convénios)

PERIODO

DATA DE SAIDA:

DATA DA CHEGADA:

CIDADE DE ORIGEM/UF:

CIDADE DE DESTINO/UF:

N.° DE DIARIAS:

VALOR UNITARIO DA DIARIA:

R$

NOME:

DADOS DO FAVORECIDO

CPF:

FUNCAO:

ENDERECO

CIDADE/UF:

E-MAIL:
TELEFONE:

N°
BANCO:

DADOS BANCARIOS
N° N° CONTA
AGENCIA: CORRENTE:

CHAVE PIX

[] cprF

VINCULO

BOLSISTA/
EDITAL DE SELEGAO

QUADRO DA EQUIPE TECNICA/

VOLUNTARIO

VERIFICACOES PRELIMINARES
FORMALIDADES

DOCUMENTOS COMPLETOS NA
ADMINISTRAGAO

RELATORIO DE ATIVIDADES EM DIA

RECURSOS FINANCEIROS

PREVISTO NO PLANO DE
APLICACAO

POSSUI SALDO NA RUBRICA DE
DESPESA

DESCRIGAO DAS ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS:

VALOR TOTAL (Quantidade x Valor Unitario) R$:

TERMO DE CIENCIA

O solicitante declara para os devidos fins que as Diarias serao utilizadas exclusivamente para as finalidades
descritas, sendo que, havendo cancelamento ou qualquer alteragdo que implique a sobra de recursos
financeiros, eles serao devolvidos na sua proporcionalidade na conta da FUNESPAR por meio de

documento préprio.

Local e Data: , de

de

REQUERENTE

(Para Projetos e Convénios o Requerente devera ser o Coordenador
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ANEXO XIl - REQUERIMENTO DE COMPRA DE PASSAGENS

Fonte de |:| Projeto/Convénio N°: [ ] contrato N°:
Recursos: [ ] Préprios/FUNESPAR [ ] Eventos/Outros:
Dados bancarios: |Banco Agéncia Conta Corrente
Titulo:

Coordenador:

Rubrica da despesa no Plano de Trabalho N° (Exclusivo Convénios)

MARCAR QUAL TIPO DE PASSAGEM: AEREA TERRESTRE
IDA E VOLTA SO IDA
) DATA DE SAIDA:
PERIODO
DATA DA CHEGADA:
CIDADE DE ORIGEM/UF: PAIS:
CIDADE DE DESTINO/UF: PAIS:

INFORMAR DATA E HORARIO LIMITE PARA ESTAR NO LOCAL DE DESTINO

DATA: HORARIO: (FORMATO 24 HORAS)

DADOS DO FAVORECIDO
NOME:

CPF:

FUNCAO:

ENDERECO

CIDADE/UF:

E-MAIL:

TELEFONE:

DADOS BANCARIOS CHAVE PIX
N° N° N° CONTA
BANCO: AGENCIA: CORRENTE:

[] cPF

FINALIDADE E JUSTIFICATIVA DA VIAGEM:

TERMO DE CIENCIA
Os recursos pagos pela FUNESPAR para a reserva da viagem e hotel, ndo utilizados em razdo do
cancelamento por parte do beneficiario/Coordenador ou retorno antes da data prevista devem ser
ressarcidos a conta da instituicao

- Anexar copia de documento de identidade do favorecido e para viagem internacional copia do passaporte.

Local e Data: , de de

REQUERENTE

(Para Projetos e Convénios o Requerente devera ser o Coordenador)
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ANEXO XIll - PRESTAGAO DE CONTAS DE DIARIAS E PASSAGENS

Fonte de |:| Projeto/Convénio N°: | | Contrato N°:
Recursos: [ ] Préprios/FUNESPAR [ ] Eventos/Outros:
Dados bancarios: |Banco Agéncia Conta Corrente
Titulo:

Coordenador:

Rubrica da despesa no Plano de Trabalho N° (Exclusivo Convénios)

UTILIZADO: ] i )
VEICULO PROPRIO VEICULO DE TERCEIROS
) DATA DE SAIDA:
PERIODO
DATA DA CHEGADA:
CIDADE DE ORIGEM/UF: PAIS:
CIDADE DE DESTINO/UF: PAIS:

INFORMAR DATA E HORARIO LIMITE DE PERMANENCIA NO LOCAL DE DESTINO

DATA: HORARIO: (FORMATO 24 HORAS)

DADOS DO FAVORECIDO
NOME:

CPF:

FUNCAO:

ENDERECO

CIDADE/UF:

E-MAIL:

TELEFONE:

FINALIDADE E JUSTIFICATIVA DAS DIARIAS E/OU PASSAGENS:

(Descrever os compromissos que participou, data e duragao; fazer uma sintese do conteudo absorvido e/ou
transmitido, e informacdes relevantes)

Houve Recebimento de Diarias? [  [sm [NAO
Quantidade Valor unitario (=) Valor Recebido (-) Valor utilizado (=) Valor a restituir
Houve Aquisicdao de Passagens? SIM NAO
Relacdo de Comprovantes (Bilhetes de Passagens; Checkin e Checkout, etc.):
Tipo N° Documento Data Fornecedor Valor

Anexar: copia dos comprovantes mencionados na prestagao de contas.

Local e Data: , de de

NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELAS INFORMAGOES
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ANEXO XIV - REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO DE VIAGEM

Uso exclusivo para fontes de recursos sem restriciao

(Este formulario ndo sera aceito para recursos com restri¢ao, tais como: Convénios e/ou Transferéncias)

| | Contrato N°:

Fonte de [] Projeto/Convénio N°:
Recursos: |:| Préprios/FUNESPAR |:| Eventos/Outros:
Dados bancarios: |Banco Agéncia Conta Corrente
Titulo:
Coordenador:
DATA DE SAIDA:
PERIODO

DATA DA CHEGADA:

CIDADE DE ORIGEM/UF:

CIDADE DE DESTINO/UF:

NOME:

DADOS DO FAVORECIDO

CPF:

FUNCAO:

ENDERECO

CIDADE/UF:

E-MAIL:

TELEFONE:

N°
BANCO:

DADOS BANCARIOS
Ne
AGENCIA:

N° CONTA
CORRENTE:

CHAVE PIX

[]cprF

ViNcuLO

BOLSISTA/ -
EDITAL DE SELECAO
QUADRO DA EQUIPE TECNICA/

VOLUNTARIO

VERIFICAGOES PRELIMINARES

FORMALIDADES

DOCUMENTOS COMPLETOS NA
ADMINISTRACAO
RELATORIO DE ATIVIDADES EM

DIA

RECURSOS FINANCEIROS

PREVISTO NO PLANO DE
APLICACAO
POSSUI SALDO NA RUBRICA DE

DESPESA

JUSTIFICATIVA DA VIAGEM E DESCRIGAO DAS ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS:

NATUREZA DA DESPESA

DESPESAS ESTIMADAS E NECESSARIAS PARA VIAGEM
QUANTIDADE

VALOR TOTAL
ESTIMADO

VALOR UNITARIO

- Alimentacao

- Combustivel

- Taxi

- Hospedagem

- Outra:

VALOR TOTAL

*Os valores estimados podem variar, entre uma natureza e outra
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TERMO DE CIENCIA
O solicitante declara para os devidos fins que:

- O valor recebido a titulo de “adiantamento de viagem” sera utilizado exclusivamente para as finalidades
descritas neste requerimento;

- Esta ciente de que devera prestar contas do recurso recebido no prazo maximo de 10 dias, apds retorno
da viagem, mediante apresentagdo dos comprovantes de despesas (Notas e Cupons Fiscais);

- Os comprovantes despesas devem conter a Razdo Social e CNPJ da FUNESPAR, sem emendas e
rasuras, sob pena de glosa da despesa e ressarcimento do valor a conta da FUNESPAR,;

- Sobras de recursos também seréo restituidos a conta da FUNESPAR,;

Somente serdo aceitos documentos que tenham relagdo com a viagem e estejam dentro do periodo
informado.

Local e Data: , de de

REQUERENTE

(Para Projetos e Convénios o Requerente devera ser o Coordenador)
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ANEXO XV - PRESTAGAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO DE VIAGEM

Fonte de |:| Projeto/Convénio N°: [ ] Contrato N°:
Recursos: |:| Préprios/FUNESPAR |:| Eventos/Outros:
Dados bancarios: |Banco Agéncia Conta Corrente
Titulo:

Coordenador:

Rubrica da despesa no Plano de Trabalho N° (Exclusivo Convénios)

MEIO DE TRANSPORTE AEREO ONIBUS
UTILIZADO: ) ) )
VEICULO PROPRIO VEICULO DE TERCEIROS
] DATA DE SAIDA:
PERIODO
DATA DA CHEGADA:
CIDADE DE ORIGEM/UF: PAIS
CIDADE DE DESTINO/UF: PAIS:

INFORMAR DATA E HORARIO LIMITE DE PERMANENCIA NO LOCAL DE DESTINO

DATA: HORARIO: (FORMATO 24 HORAS)

DADOS DO FAVORECIDO
NOME:

CPF:

FUNCAO:

ENDERECO

CIDADE/UF:

E-MAIL:

TELEFONE:

FINALIDADE E JUSTIFICATIVA DAS DIARIAS E/OU PASSAGENS:
(Descrever os compromissos que participou, data e duragao; fazer uma sintese do contetido absorvido e/ou
transmitido, e informacdes relevantes)

DESPESAS ESTIMADAS E NECESSARIAS PARA VIAGEM

NATUREZA DA DESPESA QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
ESTIMADO

- Alimentacao

- Combustivel

- Taxi

- Hospedagem

- Outra:

VALOR TOTAL R$

DESPESAS REALIZADAS PARA VIAGEM

NATUREZA DA DESPESA QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
ESTIMADO

- Alimentacéo

- Combustivel

- Taxi

- Hospedagem

- QOutra:
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VALOR TOTAL | RS |
SALDO FINAL | R$ |
RELAQAO DE COMPROVANTES
Data N° Documento Despesa Fornecedor Valor
Anexar: copia dos comprovantes mencionados na prestagao de contas.
Local e Data: , de de
REQUERENTE
(Para Projetos e Convénios o Requerente devera ser o Coordenador)
2
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ANEXO XVI - JUSTIFICATIVA DE CANCELAMENTO DE VIAGEM OU RETORNO
ANTES DO PRAZO PREVISTO

Fonte de [ ] Projeto/Convénio N°: [ ] Contrato N°:
Recursos: |:| Préprios/[FUNESPAR |:| Eventos/Outros:
Dados bancarios: |Banco Agéncia Conta Corrente
Titulo:

Coordenador:

DADOS DA SOLICITAGAO PARA CANCELAMENTO

Tipo: Reserva de Hotel Reserva de Passagens Reserva de Hotel e Passagem
Trecho: ORIGEM: DESTINO:

Transporte: Passagem Rodoviaria Passagem Aérea Nao fez parte da solicitagéo
Previsio de IDA / / MANHA TARDE NOITE
Permanéncia: | ReTorNO| /  / MANHA TARDE NOITE
JUSTIFICATIVA

DA VIAGEM:

Inicio das Atividades Data [ Horario

Término das Atividades Data [ Horario

NOME:

DADOS DO FAVORECIDO

CPF:

FUNCAO:

ENDERECO

CIDADE/UF:

E-MAIL:
TELEFONE:

JUSTIFICATIVA DO

CANCELAMENTO DA
VIAGEM E RESERVAS

NAO UTILIZADAS:

verdadeiras.

DECLARAGAO

Declaro para os devidos fins de direito e sob as penas da Lei, que as informagbes contidas neste documento sao

- Anexar comprovante de devolucao de recursos, quando for o caso.

Local e Data:

, de

de

REQUERENTE

(Para Projetos e Convénios o Requerente devera ser o Coordenador)
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ANEXO XVII - REQUERIMENTO DE RESSARCIMENTO DE PEQUENAS DESPESAS

Fonte de |:| Projeto/Convénio N°: [ ] contrato N°:
Recursos: [ ] Préprios/FUNESPAR [ ] Eventos/Outros:
Dados bancarios: |Banco Agéncia Conta Corrente
Titulo:

Coordenador:

| Rubrica da despesa no Plano de Trabalho N° (Exclusivo Convénios) |

DADOS DO FAVORECIDO
NOME:

CPF:

FUNCAO:

ENDERECO

CIDADE/UF:

E-MAIL:

TELEFONE:

DADOS BANCARIOS CHAVE PIX
N° N° N° CONTA
BANCO: AGENCIA: CORRENTE:

[ crr

Justificativa das Despesas:

Item N.° Documento Fornecedor Valor

01

02

03

04

TOTAL

- Anexar notas fiscais ou comprovantes de despesas digitalizado e legivel em nome da FUNESPAR.

Local e Data: , de de

REQUERENTE

(Para Projetos e Convénios o Requerente devera ser o Coordenador)
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FUNDA‘;.‘D DE APOIO AD DESENVOLVIMENTO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA

ANEXO XVIIl - MODELO DE TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATAGAO DE
SERVICOS

n°0XX/2024

Ref: Descreva o Termo de Cooperagao ou
Documento de Referéncia.

Ex: Termo de Cooperagao para Apoio
Emergenciall FUNESPAR/ UNESPAR/
Oficio 03/2024 PROPED UNESPAR

- Nome da entidade responsavel pela contratacao.

Exemplo: "A FUNDACAO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO DA UNIVERSIDADE
ESTADUAL DO PARANA — FUNESPAR,"

- Referéncia a um oficio, memorando ou outro documento oficial que justifique a
contratacdo.
- Leis e resolu¢cdes que embasam legalmente a contratagéo.

Ex: "em conformidade com o Oficio 03/2024 da Pro6-Reitoria de Politicas Estudantis e
Direitos Humanos da UNESPAR, e nos termos da Lei Estadual 15.608/2007 e das Resolugdes n°
28/2011 e n°® 46/2014 do Tribunal de Contas do Estado do Parana,"

- Explicagdo do motivo da contratacdo e a quem ela se destina.

"a FUNESPAR pretende contratar servicos de fornecimento de refeicdes prontas
(marmitas), para entrega de segunda-feira a sexta-feira durante os dias letivos, no periodo de 03
de junho a 13 de dezembro de 2024. Este servico visa atender as necessidades emergenciais de
estudantes em situacdo de vulnerabilidade socioecondmica nos campi da Universidade Estadual
do Parana."

- Especificacdo de que as propostas devem incluir detalhes sobre custos e cronogramas,
além de atender aos requisitos de qualidade e segurancga.

Exemplo: "Para tanto, a FUNESPAR pede a apresentacao de propostas para a contratagao
deste servico. As propostas devem detalhar os custos, incluindo a entrega conforme o
cronograma estabelecido e a aderéncia as especificagdes requeridas para a qualidade e

segurancga alimentar dos produtos."

1. Objeto: Descreva o servigo ou bem a ser contratado de forma clara e objetiva.

2. Materiais, especificagoes e quantidades:
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Especifique os materiais ou servicos necessarios, incluindo detalhes como peso,
embalagem, conteudo e qualquer outra especificacido técnica relevante.

3. Recebimento e escolha das propostas: A FUNESPAR levantara no minimo 03 (trés)
propostas e escolhera a proposta que se apresentar mais vantajosa para atendimento da
demanda. As propostas devem conter valor unitario e total dos produtos.

4.Requisitos e Condigoes: O proponente devera ser pessoa juridica e estar em dia
com as obrigagodes tributarias junto ao FGTS e nao possuir débitos trabalhistas. A proposta
devera ser identificada com o nome da empresa, o CNPJ da empresa, o nome da pessoa
responsavel pela proposta, dados de contato e prazo de validade de no minimo 15 dias.
Além disso, as propostas devem incluir o nome e o CNPJ da FUNDAGAO DE APOIO AO
DESENVOLVIMENTO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA - FUNESPAR. Sendo
escolhida a proposta e para a formalizagcdo da compra e efetivagdo do pagamento, a
empresa escolhida devera emitir a competente nota fiscal, bem como apresentar as
seguintes certidoes: a) Certidao Negativa Municipal; b) Certidiao Negativa Estadual; c)
Certidao Negativa Federal; d) Certidao Negativa de FGTS; e) Certidao Negativa Trabalhista.

5. Pagamento: O fornecedor que oferecer a melhor cotacao recebera contato de pessoa
vinculada a FUNESPAR para a emissao da nota fiscal e boleto mensal de pagamento ou
informacdes bancarias para a transferéncia dos valores.

6. Informacgoes finais: O presente termo de referéncia ndao se destina a procedimento
licitatério, mas tdo somente ao cumprimento das exigéncias normativas de 6rgaos de controle
para verificagdo da lisura do procedimento de compra. O presente termo de referéncia e o pedido
de cotagdes para os materiais pretendidos, ndo obriga a FUNESPAR a adquiri-los, tampouco

serve de garantia ou compromisso de compra.

Paranagua-PR, xx de xxxx de 2024.

Prof? Dr? Danyelle Stringari
Diretora Presidente da
FUNESPAR
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Prezados Senhores,

ANEXO XIX - SOLICITACAO DE ORGAMENTO

Solicitamos o envio de orgamento (cotacado de pregos), para a aquisicao dos itens abaixo:

[ ] Servigos

[ ] Material de Consumo [___| Material Permanente

A proposta devera
ser dirigida em
nome da seguinte
Instituicao:

Nome:

Inscrigao CNPJ:
Inscricao Estadual:

Fundagéo de Apoio ao Desenvolvimento da
Universidade Estadual do Parana — FUNESPAR

16.873.001/0001-80
Isenta

Aos cuidados de:

Nome do responsavel pela solicitagao

E-mail (solicitante):

E-mail (c/copia):

[ ] Retirada na Loja

[ ] Entrega via postal ~ [__] Entrega fisica

INFORMAGOES PARA ENTREGA FiSICA*

ENDERECO:

NUMERO:

COMPLEMENTO:

BAIRRO:

CEP:

CIDADE:

ESTADO:

TELEFONE:

OBS:

RESPONSAVEL:

DADO(S) DO(S) ITEN (S) A SER(EM) ADQUIRIDO(S)

ITEM | QTDE (UN,IBG’Z‘I'_'%’:‘AB,EW, o DESCRIGAO DO ITEM
1
2
3
4

O Fornecedor deve enviar o orgamento conforme as especificagoes abaixo:
1) FORMA DE ENVIO

e Por e-mail ou impresso

2) CONTEUDO MINIMO NECESSARIO

Item Orgado
Quantidade

Descrigcédo do
Valor unitario

@ poooTw

Nome do interessado
Nome do responsavel pela solicitagao

Tipo de Unidade

Item

Valor Total

Valor de Frete

Prazo de validade do Orgamento

Formas e prazos de pagamento

Nome do responsavel pelo Orgamento
. Nome do Fornecedor

CNPJ do Fornecedor

Telefone do Fornecedor

os3TxATTD
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NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO LOCAL E DATA:

EXEMPLO DE ORCAMENTO:

A

Fundagao de Apoio ao Desenvolvimento da Universidade Estadual do Parana — FUNESPAR

CNPJ: 16.873.001/0001-80

Aos cuidados de:

*Nome do Responsavel pela aquisigao

Prezado (a),

Conforme solicitado, segue orcamento dos itens abaixo:

UNIDADE
(UN, KG, = VALOR VALOR
ITEM | QTDE LT, M2, M3, DESCRICAO DO ITEM UNITARIO TOTAL
G)
1
2

Valor de Frete R$
Valor de Desconto R$

Valor Total do Orgamento R$

Prazo de Validade do Orgamento “ ” Dias

Formas de Pagamento *

”

Prazo de entrega “

Atenciosamente,

Nome do Vendedor
EMPRESA MODELO
CNPJ: 00.000.000/0001-00
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ANEXO XX - REQUERIMENTO DE PAGAMENTO DE PESSOA JURIDICA

Fonte de |:| Projeto/Convénio N°: [ ] Contrato N°:
Recursos: |:| Préprios/[FUNESPAR |:| Eventos/Outros:
Dados bancarios: |Banco Agéncia Conta Corrente
Titulo:

Coordenador:

| Rubrica da despesa no Plano de Trabalho N° (Exclusivo Convénios) |

DADOS DO FAVORECIDO
RAZAO SOCIAL:

CNPJ:
FUNGAO:
ENDEREGO
CIDADE/UF:
E-MAIL:
TELEFONE: |cONTATO/RESPONSAVEL:
DADOS BANCARIOS DA PESSOA JURIDICA DEMAIS OPQOES
. . . PIX CNPJ
BANCO: AGENGIA: CORRENTE. E BOLETO

CODIGO DE BARRAS: |

VALOR R$:
VENCIMENTO:

DADOS DA COMPRA E DO DOCUMENTO FISCAL

PRODUTOS E BENS Nota Fiscal seguird com o Produto e sera juntada ao processo logo apos o
recebimento.

Foi designado um responsavel para recebimento e conferéncia dos produtos
ou bens, Termo de instalagdo sera juntado ao processo.

SERVICOS AVULSOS Parcela N°:
Nota Fiscal N°:

SERVICOS CONTINUOS | Vigéncia do Contrato: /

~ |~
~ |~

Periodo de Cobranca: /
Nota Fiscal N°:

Protocolo na Plataforma Contabil N°.:

Nota: Este formulario destina-se ao fornecimento de dados para pagamento de Fornecedor:
- Com o processo de compra ja aprovado (Materiais);

- Com o processo de contratagdo ja realizado (Servigos);

- Que possui fornecimento de servicos continuos.

Local e Data: , de de

REQUERENTE

(Para Projetos e Convénios o Requerente devera ser o Coordenador)
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ANEXO XXI - REQUERIMENTO DE COMPRA DE PRODUTOS, BENS E SERVICOS

Fonte de |:| Projeto/Convénio N°: [ ] contrato N°:
Recursos: [ ] Proprios/FUNESPAR [ ] Eventos/Outros:
Dados bancarios:|Banco Agéncia Conta Corrente
Titulo:

Coordenador:

Rubrica da despesa no Plano de Trabalho N°(Exclusivo Convénios)

Justificativa de Compra:

Comparacao de orcamentos

ITEM | QUANTIDADE DESCRIGCAO DO ITEM 01 02 03
01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
(=) Subtotal
(+) Valor do Frete
(-) Valor do Desconto
(=) TOTAL
Validade do Or¢gamento
Condig¢oes de Pagamento
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ANEXOS:

O Minimo 3 orgcamentos (Exceto Fornecedor com exclusividade);
Certidao de Regularidade FGTS (Do Fornecedor selecionado);
Certidao de Regularidade Trabalhista (Do Fornecedor selecionado);
Certidao de Regularidade Municipal (Do Fornecedor selecionado);
Certidao de Regularidade Estadual (Do Fornecedor selecionado);
Certidao de Regularidade Federal (Do Fornecedor selecionado).

Oooooad

Produto exige marca especifica? I:l Nio I:l Sim

Trata-se de fornecedor com exclusividade? |:| Nio |:| Sim

Se for marcado SIM nas opgdes acima, sera necessario:

- Anexar Carta de Exclusividade do Fornecedor e fundamentar a resposta abaixo:

Fornecedor possui contrato préprio? |:| Nao |:| Sim
O fornecedor ja possui vinculo com a FUNESPAR e 5 :
trata-se de aditivo. I:I Néo I:I Sim

Se for marcado SIM nas opgdes acima, sera necessario:

- Anexar Minuta do Contrato do Fornecedor e/ou fundamentar a resposta abaixo:

Local e Data: , de de

REQUERENTE

(Para Projetos e Convénios o Requerente devera ser o Coordenador)
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ANEXO XXII - USO DE SERVIGOS DE TRANSPORTE NAUTICO

Fonte de
Recursos:

[ Projeto/Convénio N°:
[_] Proprios/FUNESPAR

[ ] Contrato N°:
|:| Eventos/Outros:

Dados bancarios:

Titulo:

Coordenador:

Rubrica da despesa no Plano de Trabalho N°(Exclusivo Convénios)

FINALIDADE DO USO DA EMBARCAGAO:

DATA DE SAIDA:
PERIODO DATA DA CHEGADA:
LOCAL DE PARTIDA:
LOCAL DE DESTINO:
CAPACIDADE DA EMBARCACAO:
06 Lugares
10 Lugares
30 Lugares
Outra quantidade:

RELAGCAO DE PASSAGEIROS

Nome

CPF Qualificagdo no Projeto]

Apdlice Seguro n?

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11
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12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

TERMO DE CIENCIA
O solicitante declara para os devidos fins ter ciéncia dos seguintes termos:
- Que devera utilizar os servigos de embarcagao previamente contratada pela FUNESPAR;

- Que é expressamente proibido o embarque de pessoas ndo nominadas na lista de passageiros e ndo
autorizadas pela FUNESPAR;

- Que sera responséavel por assegurar que 0S passageiros estejam segurados e autorizados a
embarcar, assumindo a responsabilidade em caso de algum incidente.

Local e Data: . de de

REQUERENTE

(Para Projetos e Convénios o Requerente devera ser o Coordenador)
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ANEXO XXIIl - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO

Eu, , portador(a) da cédula de identidade n? , inscrito(a) no CPF
sob o n? , doravante denominada PARTE, e FUNDACAO DE APOIO AO
DESENVOLVIMENTO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA — FUNESPAR, pessoa juridica de
direito privado sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ sob o n? 16.873.001/0001-80, com sede na Av.
Gabriel de Lara, n? 678, Jodo Gualberto, CEP 83.203-550, em Paranagua — Parana, neste ato
representada, nos termos de seu Estatuto, por sua Diretora Presidente DANYELLE STRINGARI,
portadora da cédula de identidade n2 6.449.177-6 SSP/PR, inscrita no CPF/MF sob o n?
024.672.029-84, e por seu Diretor Administrativo e Financeiro LUIS FERNANDO ROVEDA, portador
da cédula de identidade n? 10.530.824-8 SSP/PR, inscrito no CPF/MF sob o n2 954.451.020-68,
doravante denominada FUNESPAR, se obrigam a manter a mais absoluta confidencialidade e sigilo

com relacdo a toda e qualquer informagdo que tenham ou tiverem conhecimento acerca da
FUNESPAR e toda sua drea de atuagao institucional, ou de terceiros envolvidos nestas atividades.

Para tanto, a PARTE declara e se compromete:

a) a manter sigilo, escrito, verbal, ou por qualquer outra forma, de todos os dados, informacdes
cientificas, técnicas, financeiras, pessoais, contratuais, institucionais da FUNESPAR e sobre todos os
materiais obtidos, podendo incluir, mas ndo se limitando a: técnicas, desenhos, cdpias, diagramas,
modelos, fluxogramas, croquis, fotografias, programas de computador, discos, disquetes, pen
drives, processos, projetos, informacdes pessoais, contratuais, entre outros, tanto por suas
instalacdes fisicas quanto em seus bancos de dados fisicos ou eletronicos, e-mails corporativos e
afins;

b) a ndo revelar, reproduzir, utilizar ou dar conhecimento, sob nenhuma hipodtese, a terceiros das
informacgBes supramencionadas sem a prévia analise e expressa autorizacdo da FUNESPAR, salvo
quando assim determinado por autoridades competentes e/ou decisGes judiciais;

c) a ndo tomar, sem a devida autorizacdo da FUNESPAR, qualquer medida com vistas a obter para si
ou para terceiros as informacdes descritas no subitem “a”;

d) a concordancia de que todos os documentos contendo dados e informacgodes relativas a qualquer
projeto, contrato, acordo, termo, pesquisa e afins é de propriedade da FUNESPAR;

e) a estar ciente de que todos os materiais adquiridos ou produzidos pela Fundacdo, de qualquer
natureza, pertencem a FUNESPAR.

Paragrafo Unico: a FUNESPAR se compromete a zelar pelos mesmos confidencialidade e sigilo em
relagdo as informacgdes pessoais da PARTE de foro intimo e pessoal.
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CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente termo de confidencialidade e sigilo é firmado com o intuito de evitar a
divulgacdo e utilizagdo ndo autorizada das informacgdes confidenciais trocadas entre as partes por
gualquer ocasidao que nao as destinadas ao pleno desenvolvimento das atividades institucionais.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS INFORMAGOES CONFIDENCIAIS E OUTROS CONCEITOS

Para os fins deste acordo, serdo consideradas confidenciais todas as informacdes,
transmitidas por meios escritos, eletronicos, verbais ou quaisquer outros e de qualquer natureza,
incluindo, mas nao se limitando a: know-how, técnicas, design, especificacdes, desenhos, copias,
modelos, fluxogramas, croquis, fotografias, software, midias, contratos, planos de negdcios,
propostas comerciais, processos, tabelas, projetos, nomes de contratantes ou contratados,
colaboradores, funciondrios e afins, resultados de pesquisas, invencbes e ideias, financeiras,
comerciais, senhas de contas e cadastros da FUNESPAR, e quaisquer outras que possam estar
ligadas diretamente como de titularidade da FUNESPAR.

Paragrafo Unico: em caso de duvida sobre a confidencialidade de determinada informago, a
PARTE devera manté-la em confidencialidade, até que a FUNESPAR se manifeste expressamente a
respeito.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS EXCEC@ES A CONFIDENCIALIDADE
N3o serdo consideradas confidenciais as informacdes que:

a) Sejam ou venham a ser publicadas ou a se tornar publicas ante a natureza das atividades
prestadas e o grau de transparéncia a que se subsomem as informacdes, desde que tais
divulgacdes ndo tenham sido, de qualquer forma, ocasionadas pela PARTE;

b) Tenham sido legitimamente recebidas de terceiros, desde que ndo derivadas de violagdo de
dever de confidencialidade;

c) Sejam expressas ou tacitamente identificadas pela FUNESPAR como ndo mais sendo sigilosas ou
de sua propriedade;

d) Sejam expressamente reconhecidas pela FUNESPAR como informac¢des que atendem a
transparéncia, sendo de interesse publico assim entendido pelas autoridades de controladoria e
judiciais;

e) Viole direitos fundamentais e demais disposi¢des constitucionais, sem prejuizo do dever de
prestar provas;

f) Sejam assim reconhecidas pelos érgaos de controle e judiciais;

Fundagao de Apoio ao Desenvolvimento da Universidade Estadual do Parana - FUNESPAR
Av. Gabriel de Lara, n° 678 | Joao Gualberto | CEP 83.203-550 | Paranagua -PR | CNPJ 16.873.001/0001-80
Inscrigdo Municipal 45.166 | Lei de Utilidade Publica Estadual 17.698/2013



FUNDA;.&D DE APOIO AD DESENVOLVIMENTO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA

‘- FUNESPAR
A\l 4

g) Se trate puramente de producdo de cunho intelectual e académico protegida por direitos
autorais, dentro do ambito de atuacdo académica dos profissionais contratados pela FUNESPAR.
Paragrafo Unico: No que concerne ao subitem “g” desta clausula, os académicos, pesquisadores e
todos aqueles que produzam dissertacdes, teses, artigos e demais materiais afins com o apoio ou
sob os contratos em que a FUNESPAR é parte, deverdo fazer a seguinte men¢3ao nos
agradecimentos, independentemente do idioma: “O presente trabalho foi desenvolvido com o
apoio da Fundag¢do de Apoio ao Desenvolvimento da Universidade Estadual do Parana -
FUNESPAR”.

CLAUSULA QUARTA - DA REQUISICAO JUDICIAL
N3o serd considerada quebra de confidencialidade e sigilo a divulgacdo de informacodes
ordenadas pela legislagao ou por autoridade judicidria ou administrativa competente.

Paragrafo Unico: Ocorrida esta hipdtese, a PARTE deverd imediatamente dar ciéncia @ FUNESPAR,
com a devida apresentacdo dos documentos de intimacgao, sem prejuizo do dever de fazé-lo pelo
meio mais confidencial possivel.

CLAUSULA QUINTA — DA QUEBRA DA CONFIDENCIALIDADE

Caso uma das partes viole as obrigacOes previstas neste Termo, devera indenizar e ressarcir
a outra pelas perdas, lucros cessantes, danos diretos e indiretos e quaisquer outros prejuizos
patrimoniais ou morais que tenham como nexo causal o descumprimento do exposto por este
Termo.

Paragrafo Unico: Por ocasido de sua violacdo, o Termo de Confidencialidade e Sigilo podera ser
imediatamente rescindido pela parte prejudicada, sem necessidade de aviso prévio e sem gerar,
com este fato, direito a indenizacdes ou ressarcimentos.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA

O presente acordo possui carater irrevogavel e irretratavel, tendo inicio a partir da data de
assinatura, assim permanecendo, mesmo diante de rescisdo do contrato que vincule as partes,
respeitados os prazos decadenciais e prescricionais previstos em lei.

Paragrafo Unico: o descumprimento das disposicdes aqui expostas acarretara todos os efeitos de
ordem penal, civil, trabalhista e/ou administrativa contra seus transgressores.

Para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente Termo, fica eleito o foro da Comarca de
Curitiba/PR, com renulncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Fundagao de Apoio ao Desenvolvimento da Universidade Estadual do Parana - FUNESPAR
Av. Gabriel de Lara, n° 678 | Joao Gualberto | CEP 83.203-550 | Paranagua -PR | CNPJ 16.873.001/0001-80
Inscrigdo Municipal 45.166 | Lei de Utilidade Publica Estadual 17.698/2013



FUNDA;.&D DE APOIO AD DESENVOLVIMENTO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA

‘- FUNESPAR
A\l 4

E por estarem justas e acordadas, as partes assinam este instrumento em 02 (duas) vias de
idéntico conteldo e forma, na presenca de 02 (duas) testemunhas, abaixo arroladas.

Curitiba, de de 202X.

FUNESPAR:

DANYELLE STRINGARI LUIS FERNANDO ROVEDA
Diretora Presidente Diretor Administrativo e Financeiro

PARTE:

Nome:

TESTEMUNHAS:

Ass.: Ass.:

Nome: Nome:

RG: RG:
CPF: CPF:
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