[image: ]




_______________________________________________________________________________
ANEXO XIX
SOLICITAÇÃO DE ORÇAMENTO

Prezados Senhores,

Solicitamos o envio de orçamento (cotação de preços), para a aquisição dos itens abaixo:


	
	Serviços
	
	Material de Consumo
	
	Material Permanente



	A proposta deverá ser dirigida em nome da seguinte Instituição:
	Nome: 
Inscrição CNPJ: 
Inscrição Estadual:
	

	Aos cuidados de:
	Nome do responsável pela solicitação

	E-mail (solicitante):
	

	E-mail (c/cópia): 
	



	
	Retirada na Loja
	
	Entrega via postal
	
	Entrega física 



	INFORMAÇÕES PARA ENTREGA FÍSICA*

	ENDEREÇO:

	NÚMERO:


	COMPLEMENTO:

	BAIRRO:

	CEP:


	CIDADE:

	ESTADO:

	TELEFONE:

	OBS:

	RESPONSÁVEL:




	DADO(S) DO(S) ITEN (S) A SER(EM) ADQUIRIDO(S)

	ITEM
	QTDE
	UNIDADE
(UN, KG, LT, M2, M3, G) 
	DESCRIÇÃO DO ITEM

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	
	
	
	





O FORNECEDOR DEVE ENVIAR O ORÇAMENTO CONFORME ESPECIFICAÇÕES ABAIXO: 

1) FORMA DE ENVIO
·   Por e-mail ou impresso	
2) CONTEÚDO MÍNIMO NECESSÁRIO
a. Nome do interessado
b. Nome do responsável pela solicitação
c. Item Orçado
d. Quantidade
e. Tipo de Unidade
f. Descrição do Item
g. Valor unitário
h. Valor Total
i. Valor de Frete
j. Prazo de validade do Orçamento
k. Formas e prazos de pagamento
l. Nome do responsável pelo Orçamento
m. Nome do Fornecedor
n. CNPJ do Fornecedor
o. Telefone do Fornecedor



	NOME E ASSINATURA DO RESPONSÁVEL PELA SOLICITAÇÃO
	LOCAL E DATA:

	






	
















EXEMPLO DE ORÇAMENTO:

	
À
Fundação de Apoio ao Desenvolvimento da Universidade Estadual do Paraná – FUNESPAR
CNPJ: 16.873.001/0001-80

Aos cuidados de:
*Nome do Responsável pela aquisição 

Prezado (a),
Conforme solicitado, segue orçamento dos itens abaixo:

	ITEM
	QTDE
	UNIDADE
(UN, KG, LT, M2, M3, G) 
	DESCRIÇÃO DO ITEM
	VALOR 
UNITÁRIO
	VALOR
TOTAL

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	



Valor de Frete R$ _______
Valor de Desconto R$ _______
Valor Total do Orçamento R$ _______
Prazo de Validade do Orçamento “____” Dias
Formas de Pagamento “_________________”
Prazo de entrega “_________________”


Atenciosamente,

Nome do Vendedor
EMPRESA MODELO 
CNPJ: 00.000.000/0001-00
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