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ANEXO XVIII - MODELO DE TERMO DE REFERÊNCIA PARA CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS DE XXXXXXXXXXX
nº0XX/2024

Ref: Descreva o Termo de Cooperação ou Documento de Referência. 
Ex: Termo de Cooperação para Apoio Emergencial/ FUNESPAR/ UNESPAR/ Ofício 03/2024 PROPED UNESPAR


· Nome da entidade responsável pela contratação.
Exemplo: "A FUNDAÇÃO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANÁ – FUNESPAR,"
· Referência a um ofício, memorando ou outro documento oficial que justifique a contratação.
· Leis e resoluções que embasam legalmente a contratação.
Ex: "em conformidade com o Ofício 03/2024 da Pró-Reitoria de Políticas Estudantis e Direitos Humanos da UNESPAR, e nos termos da Lei Estadual 15.608/2007 e das Resoluções nº 28/2011 e nº 46/2014 do Tribunal de Contas do Estado do Paraná,"
· Explicação do motivo da contratação e a quem ela se destina.
"a FUNESPAR pretende contratar serviços de fornecimento de refeições prontas (marmitas), para entrega de segunda-feira a sexta-feira durante os dias letivos, no período de 03 de junho a 13 de dezembro de 2024. Este serviço visa atender às necessidades emergenciais de estudantes em situação de vulnerabilidade socioeconômica nos campi da Universidade Estadual do Paraná."
· Especificação de que as propostas devem incluir detalhes sobre custos e cronogramas, além de atender aos requisitos de qualidade e segurança.
Exemplo: "Para tanto, a FUNESPAR pede a apresentação de propostas para a contratação deste serviço. As propostas devem detalhar os custos, incluindo a entrega conforme o cronograma estabelecido e a aderência às especificações requeridas para a qualidade e segurança alimentar dos produtos."



1. Objeto: Descreva o serviço ou bem a ser contratado de forma clara e objetiva.


2. Materiais, especificações e quantidades:
Especifique os materiais ou serviços necessários, incluindo detalhes como peso, embalagem, conteúdo e qualquer outra especificação técnica relevante.
3. Recebimento e escolha das propostas: A FUNESPAR levantará no mínimo 03 (três) propostas e escolherá a proposta que se apresentar mais vantajosa para atendimento da demanda. As propostas devem conter valor unitário e total dos produtos.
4.Requisitos e Condições: O proponente deverá ser pessoa jurídica e estar em dia com as obrigações tributárias junto ao FGTS e não possuir débitos trabalhistas. A proposta deverá ser identificada com o nome da empresa, o CNPJ da empresa, o nome da pessoa responsável pela proposta, dados de contato e prazo de validade de no mínimo 15 dias. Além disso, as propostas devem incluir o nome e o CNPJ da FUNDAÇÃO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANÁ – FUNESPAR. Sendo escolhida a proposta e para a formalização da compra e efetivação do pagamento, a empresa escolhida deverá emitir a competente nota fiscal, bem como apresentar as seguintes certidões: a) Certidão Negativa Municipal; b) Certidão Negativa Estadual; c) Certidão Negativa Federal; d) Certidão Negativa de FGTS; e) Certidão Negativa Trabalhista.
5. Pagamento: O fornecedor que oferecer a melhor cotação receberá contato de pessoa vinculada à FUNESPAR para a emissão da nota fiscal e boleto mensal de pagamento ou informações bancárias para a transferência dos valores.
6. Informações finais: O presente termo de referência não se destina a procedimento licitatório, mas tão somente ao cumprimento das exigências normativas de órgãos de controle para verificação da lisura do procedimento de compra. O presente termo de referência e o pedido de cotações para os materiais pretendidos, não obriga a FUNESPAR a adquiri-los, tampouco serve de garantia ou compromisso de compra.
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_______________________________
Profª Drª Danyelle Stringari Diretora Presidente da FUNESPAR
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